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SIGA per a col-legiats

Entrar a SIGA

SIGA és el Sistema Integral de Gestio de I’Advocacia, una aplicacié que permet
la gestid integral dels serveis del Col:-legi: inclou la gestié del cens, la facturacio, el
torn d’ofici, gestid de trameses, expedients, etc..
Les funcionalitats d’aquest sistema disponibles per als col-legiats permeten la
visualitzacid de la fitxa propia, i la introduccié de dades relacionades amb el Torn
d’Ofici.
Per accedir al sistema cal seguir les passes seglents:

3 formes diferents d’accedir al SIGA:

- Directament per l'adreca del SIGA: https://siga.redabogacia.org

- Accés disponible a la web del Col-legi www.icavor.cat

- Obrir la pagina web de Red Abogacia: www.abogacia.es, seleccionar el Col-legi de
Granollers a Redabogacia.

- L'accés requereix disposar de signatura electronica connectada a 'ordinador,
introduir el PIN i polsar Acceptar.

e

Introducir PIN ‘

Para iniciar sesidn en "ACA - 372007121821590"

Introducir PIN:  [se+]

+ Longitud minima de PIN 4 bytes
+ Longitud maxima de PIN 8 bytes

Aceptar | Cancelar |

© Red Abogacia, Infraestructura Tecnoldgica CGAE, SLU
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S’accedeix aixi al portal privat de Red Abogacia, que ofereix a |’esquerre tots els
serveis als que el col-legiat té permis, entre ells SIGA:

£] https:waw.redal‘:ogacla‘org)’praseg,l’pr\ntPDrtaIPrNado‘do?a\erta= v ﬂ

J , Il.lustre Col.legi d "Advocats de S

p REdADOgaCIa Tortosa ﬁ@? Men principal <
X %-,,ﬁng Desconexidn (@

Martes, 27 de Julio de 2010 - 18:25

Se encuentra usted en: Portal privat [=1a=1¥s]]
1

Backup d

Benvingut al

Estos son los servicios gue su colegio de abogados ha dispuesto para

Campus Virtual
usted.

Cens de lletrats Si desea informacién adicional sobre su uso puede consultar el manual
que encontrara dentro de cada servicio en el botén Manual de Usuario.

Turis et Legis

Dades d"autenticacié

Libros Nom: DETORTOSA PERSONAL DEMO

Rol: Personal
Oficina Virtual del Data Caducitat Certificat: 05/02/2011 18:07:00
Catastro

NIF: 20750000K
oficina Postal Correu electronic: empleado.tortosa@cgae.redabogacia.org
Oficina Virtual de ILlustre Col.legi d ~ Advocats de Tortosa
Registradores Calle: PIl. Estudis no 4, 2on
Cadigo Postal: 43500
Poblacidn: Tortosa
Provincia: Tarragona
SIGA- Documentacion Tel.: 977441029

Fax: 977446311

Mi cuenta = <

(3 € Internet # 100% -

- Fem clic sobre I'opcié SIGA de |'esquerre per obrir una sessid i accedir a la pagina
principal de SIGA, que mostra el menu a la part superior, amb I'opcié Cens.

- Seleccionem Cens i després Fitxa Col-legial. S’accedeix aixi a la fitxa propia,

que té diverses pestanyes per estructurar la informacid, i que permet consultar les
dades que té el col-legi.

© Red Abogacia, Infraestructura Tecnoldgica CGAE, SLU
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e COL-LEGI
— @ : DADVOCATS| = -
= L ADVOCADES [0 ¢ legial
> DE TORTOSA

u Usuari Ajuda Tancar Sessid

‘Modlﬁcacad Dades

el colelegi virtual

Es una iniciativa del CGAE implementada per: Financat parcialment per:

) ,g. LI
L Redivogaci W= O\ UCLM200ss

A les pagines seglients s’expliquen les dades disponibles i com sol-licitar
modificacions.

Si ens trobem amb cap problema técnic amb la instal-lacié o Us del kit de la
signatura electronica es pot trucar al centre d’atencio a l'usuari, al telefon
902.41.11.41.

IMPORTANT abans de comencar:

Un cop entrat en el SIGA clicar F11 del teclat per activar
pantalla complerta del navegador i després clicar F5 per
actualitzar pantalla.

Recordeu que només funciona amb Internet Explorer
versio 8 i successives.

De moment només funcionia amb Windows, pero esta
previst en breu que estigui disponible amb sistema
operatiu APPLE

© Red Abogacia, Infraestructura Tecnoldgica CGAE, SLU
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Dades del Cens

La fitxa col-legial ofereix les pestanyes seglients:

Dades Generals: permet veure les dades generals, que inclouen el nom, el NIF, la
data de naixement, el sexe, la fotografia del col-legiat i els grups fixos als que
pertany.

Cens
COL-LEGI

D'ADVOCATS
A siGa_PRE_01_051 A usuari Ajuda Tancar Sessio

DE TORTOSA
Cens = Fitxa > Dades generals

Dades CV | Tom | Facturacid

r Foto ——————————— - Dades generals
Situacio (%) Exercent Data Alta 06/09/2010
Identificacio () NIF 20755555X
r Informacié Organitzacid
Tractament (*) Sra. Nom (*) DEMO
Primer Cognom (*) DETORTOSA Segon cognom ABOGADO
Data de Naixement 19/08/1964 Lloc de Naixement
Estat Civil Sexe () Dona
Edat 46

r Informacié Adicional
Idioma (%) Catala
Restriccié visibilitat PUBLIC CICAC - Menors

Guia Judicial Publicitat Comissions

Lletrat acollit a la LOPD

———
Dades Col-legials: permet consultar I'estat col-legial actual i veure I'historic
d’estats pels que s’ha passat.

SIGA_PRE_01_051 A usuari Ajuda Tancar Sessio

Cens > Fitxa > Dades col-legials

Dades Generals | Dades col-legials Dades CV | Torn | Facturacié

Dades col-legials

Nam. Col-legiat 614 Data de Presentacio (*)  01/09/2010 Data d’Incorporacio (%) 01/09/2010
Data Jurament Data Titulacio Data curs deontologia

Comunitari Titulacio Altres Col-legis

Resident En Exercici Empresa

Jubilacié Quota Tipus Asseguranca Mutua Autonomica

Compte Comptable Torn N. Mutualista

01/09/2010 ‘ Exercent | ‘

© Red Abogacia, Infraestructura Tecnoldgica CGAE, SLU
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Adreces: permet consultar les adreces que s’han informat al col-legi i veure I'Us
que s’'ha indicat per cada una (residéncia, despatx, correu, etc.).

Cens
COLLEGI

SRl
M sicA_PRE 01_051 A Usuari Ajuda Tancar Sessio

r Sol-licitud de Modificacid de Dades
Direccio ‘PI_ Estudis 23 46999

Pais ESPARA

Provincia TARRAGONA Poblacio Tortosa -

Teléfon 1 977441029 Teléfon 2 977441055
Mobil 655851720 Fax 1
Fax2 —

Correu electronic asoler@redabogacia org Pagina Web
Preferent Mail Correu
Motiu [7) MNou teléfon

Bancs: permet consultar els comptes bancaris informats i I'Us que s’ha indicat:
carrec i/o abonament i, en el cas dels abonament, si s’ha d’utilitzar en els
abonaments del torn d’ofici.

Cens

SIGA_PRE_01_051 B Usuari Ajuda Tancar Sessio

Cens > Fitxa > Bancs

Dades Generals | Dades col-legials | Adreces | Bancs | Dades CV | Tom | Facturacio

DEMO DETORTOSA ABOGADO ‘AhonamenL’Cér\| Si |N0

‘0182-1046—?5- ””” 2720 ‘ |u§m

© Red Abogacia, Infraestructura Tecnoldgica CGAE, SLU
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Dades CV: permet consultar i sol-licitar modificacions de dades curriculars, com
cursos, idiomes, carrecs, especialitats, etc.

CGLLER -

B Toiomn
SIGA_PRE_01_051 A Usuari Ajuda Tancar Sessio

Cens > Fitxa = Dades curriculars

CV | Torn | Facturacid

Titulacions Curs de Mediacid Familiar Mo E
Cursos
7/
Idiomes ANGLES NIVELL 2 No g
i
Especialitats | CIVIL No g
74

Facturaci6: aquesta pestanya permet consultar:

- els productes sol-licitats pel col-legiat (paper professional, cursos, etc.). Es pot
veure |'estat del producte: pendent de factura, facturat o pagat;

COL-LEGI
B ToRTos
A SIGA_PRE_01_051 | & IETEY Ajuda Tancar Sessid

Cens > Fitxa > Facturacid > Productes

26/10/2010 |379 Fotocopies Domiciliacid 0182-1046-75-*++** 2720 100 0.15€ |Pendent Acceptat |26/10/2010
Bancaria

15/09/2010 |378 Curs de Mediacié | Domiciliacié 0182-1046-75-++*; 2720 1 150,00€ | Pendent Acceptat | 26/10/2010
Familiar Bancaria

- serveis als que esta subscrit el col-legiat (quotes del Consell i Consejo, quota
col-legial, asseguranga de responsabilitat civil, etc.).
Els serveis els sol configurar el col-legi en funcié de I'estat col-legial: exercent/no

exercent, resident/no resident, edat i altres;

DE TORTOSA =
SIGA_PRE_01_051 A Usuari Ajuda Tancar Sessio

Cens > Fitxa = Facturacid > Serveis

Dades col-legials | Adreces Dades CV | Tom | Facturacio

Factures | Abonaments | Bestretes

1MES

06/09/2010 ‘375 Quota Col-legial  |Domiciliacia ‘0182—1045—?5— ****** 2720 ‘ 1‘39,00@ Pendent Acceptat ‘uvus;zuw ‘

Ex Res Bancaria

© Red Abogacia, Infraestructura Tecnoldgica CGAE, SLU
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- factures que li ha generat el col-legi pels productes sol-licitats i els serveis
subscrits; i

COL-LEGI
DADVOCATS
DE TORTOSA

SIGA_PRE_01_051

B Usuari

Cens > Fitxa > Facturacid > Factures

Ajuda

Tancar Sessid

26/10/2010 00187/2010 FAC-PROD [5] 150,00 € 0.00€ 150,00 € 150,00 € “
26/10/2010 00186/2010 FAC-PROD [4] 16,00 € 0.00€ 15,00 € 15,00 €
15/09/2010 001852010 Setembre 2010 69,00 € 0.00€ 69,00 € 69,00 €

- els abonaments que ha rebut, entre altres conceptes per les actuacions del Torn
d’Ofici realitzades.

Cens

SIGA PRE 01 051

COL-LEGI
DADVOCATS
DE TORTOSA

Tancar Sessid

Cens > Fitxa > Facturacid = Abonaments

26/10/2010 ‘00007!2008 |50%setemhr92010 |441,?0€ |0,00€ |441,?0€ |441,70€

‘ .\

- la pestanya Bestretes permet a un col-legiat avangar diners als Col-legi per cobrir
carrecs futurs.

© Red Abogacia, Infraestructura Tecnoldgica CGAE, SLU
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Serveis Juridics de Caracter Social, Torn d'Ofici

La pestanya Torn de la fitxa col-legial ofereix multiples subpestanyes, que es
descriuen a continuacio:

Torn Inscrit: aquesta primera pestanya permet veure els torns als que esta inscrit
el lletrat a la data indicada en la part superior.

COL'LEGI
D'ADVOCATS
DE TORTOSA

M siGa_PRE 064_002 A usuari Ajuda Tancar Sessid

Cens > Fitxa > Torn > Torn inscrit

Dades CV | Tomn | Facturacid

Filtre
’V Mostrar inscripcions a data de  |03/05/2011 C] ‘

CIVIL TORTOSA CIVIL TORTOSA Civil Tortosa 15/09/2010 | 15/09/2010 Alta
Confirmada

PENAL GRUP A PENAL GRUP A Penal Tortosa 06/09/2010 | 06/09/2010 Alta
Confirmada

Veure totes

Saol-licitar alta en torn Sol-licitar baixa en tots els torns

La casella de la part inferior, Veure tots, permet veure totes les altes i les baixes
als torns que té registrats el lletrat.

© Red Abogacia, Infraestructura Tecnoldgica CGAE, SLU
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Guardies Inscrit: permet consultar les guardies on esta inscrit el lletrat.

* Les guardies de Penal del Col-legi de Granollers tenen les descripcions:
ESTRANGERIA GRANOLLERS, MENORS TA DE GRANOLLERS, PENAL JUTJATS TA DE
GRANOLLERS, PENAL JUTJATS TA DE MOLLET, PENAL TAG DE GRANOLLERS, V
DOMESTICA DE GRANOLLERS, V DOMESTICA DE MOLLET, PENAL TA DE
GRANOLLERS T PENAL TA DE MOLLET

Aguesta pantalla mostra detalls de les guardies: si sén obligatories o opcionals pels
lletrats apuntats al torn corresponent, durada de la guardia, tipus de dia, etc.

COL-LEGI
DADVOCATS
DE TORTOSA

I SIGA FRE 064 002

Tancar Sessid

Cens > Fitxa » Torn > Guardies inscrit

Dades CV | Torn | Facturacid

Dades Generals | Dades col-legials

Torn Inscrit | Guardies Inscrit | Calendari Guardies | Designacions | Properes Designacions ies | Retencions | Baixes Temporals

Per inscriure’s en una nova guardia, consulti el torn en qué esta inscrit i polsi a la pestanya Guardies

Filtre
’7 Mostrar inscripcions a data de  |(3/05/2011 g ‘

PEMAL GRUP A Alta

Confirmadal

S E

Guardia Penal Grup A ‘Ohligatomas

Labor. L-S. |1 Dies 06/09/2010 | 06/09/2010
Fest. L-D

Calendari Guardies: permet consultar les guardies realitzades i les assignades per
al futur. La part inferior permet activar I'ordenacié per dates o per guardies.

COL-LEGI
DADVOCATS
DE TORTOSA

SIGA PRE 064 002 Tancar Sessid

Cens > Fitxa » Tomn > Calendari de guardies

Dades CV | Torn | Facturacid

29/05/2011 | 29/05/2011 PEMNAL GRUP A Guardia Penal Grup A Labor L-5, Fest L-D Pendent de Realitzar 1=
23/05/2011 | 23/05/2011 PEMNAL GRUP A Guardia Penal Grup A Labor. L-5, Fest. L-D Pendent de Realitzar
17/05/2011 | 17/05/2011 PEMAL GRUP A Guardia Penal Grup A Labor. L-S, Fest. LD Pendent de Realitzar
11/05/2011 | 11/05/2011 PENAL GRUP A Guardia Penal Grup A Labor L-S, Fest L-D Pendent de Realitzar
05/05/2011 | 05/05/2011 PEMNAL GRUP A Guardia Penal Grup A Labor. L-5, Fest. L-D Pendent de Realitzar =
30/03/2011 | 30/03/2011 PEMAL GRUP A Guardia Penal Grup A Labor. L-S, Fest. LD Realitzada i no facturada
24/03/2011 | 24/03/2011 PENAL GRUP A Guardia Penal Grup A Labor L-S, Fest L-D Realitzada i no facturada
18/03/2011 | 18/03/2011 PEMNAL GRUP A Guardia Penal Grup A Labor. L-5, Fest. L-D Realitzada i no facturada
12/03/2011 | 12/03/2011 PEMAL GRUP A Guardia Penal Grup A Labor. L-S, Fest. LD Realitzada i no facturada M
06/03/2011 | 06/03/2011 PENAL GRUP A Guardia Penal Grup A Labor. L-S, Fest. L-D Realitzada i no facturada &
28/02/2011 | 28/02/2011 PENAL GRUP A Guardia Penal Grup A Labor. L5, Fest. LD Realitzada i facturada
22/02/2011 | 22/02/2011 PENAL GRUP A Guardia Penal Grup A Labor. L-S, Fest. L-D Realitzada i facturada W
16/02/2011 | 16/02/2011 PENAL GRUP A Guardia Penal Grup A Labor. L-S, Fest. L-D Realitzada i facturada
10/02/2011 | 1040242011 PEMNAL GRUP A Guardia Penal Grup A Labor. L-5, Fest. L-D Realitzada i facturada
04/02/2011 | 04/02/2011 PENAL GRUP A Guardia Penal Grup A Labor. L-S, Fest. L-D Realitzada i facturada
30/12/2010 | 3011242010 PENAL GRUP A Guardia Penal Grup A Labor. L-S, Fest. L-D Realitzada i facturada i
O i per: -

A la part dreta es veu l'estat de la guardia: pendent de realitzar, realitzada i no
facturada o realitzada i facturada.

El boté de I'Ultima columna ofereix més informacié sobre la guardia.

© Red Abogacia, Infraestructura Tecnoldgica CGAE, SLU
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Designacions

Designacions: aquesta pestanya permet veure totes les designes assignades al
lletrat en un torn, ja sigui civil, penal o laboral.

Inicialment es mostren només les de I'any actiu amb justificacions pendents pero, si
es prefereix, es poden filtrar les designes entre dues dates o pel nhom del client.

Si es filtra per client, cal tenir en compte que la cerca no diferencia majuscules de
minuscules ni té en compte els accents.

Com es veu a la imatge, de cada designa es mostra:

- el seu any i nimero;

- l'expedient de justicia gratuita associat;

- el jutjat;

- la data;

- el nimero d’assumpte;

- el nom del client;

- el codi de modul: a més, si es posa el ratoli a sobre d’aquest codi, es pot
veure la seva descripcio;

- el nombre d’actuacions ja registrades a la designa;

- els tipus d’acreditacio que admet el modul, cada un amb una casella per
permetre al lletrat justificar I'acreditacié que correspongui;

- la columna V, que mostra si les actuacions han estat validades pel col-legi;

- el botdé Consultar, que permet al lletrat consultar més dades de la designa;

- el botd Nova Actuacio (signe +), que permet al lletrat afegir noves
actuacions a la designa; i

- la columna Baixa, que indica si la designa ha estat anul-lada.

Y COL-LEGI

SIGA PRE 064 002 B usuani ? N Tancar Sessié

2] DADVOCATS
DE TORTOSA

Cens > Fitxa > Torn > Designacions

Dades col-lagials zees | Bancs | Dades CV | Torn | Facturacid

Torn Inscrit | Guardies Inscrit | Calendari Guardies | Designacions | Properes Designacions | Assisténcies | Retencions | Baixes Temporals

El Dades de Justificacid
’7 Any [ | Mostrar només justificacions i/o validacions pend B ‘

"E Dades de la designacid ‘

D Sonidadesde [ ]G s [ ] @ Nm [ | cognoms

!——--—--—----

2010/00002 |2010/00001 |Jutjat Instruccio 3 26/09/2010 |PA 68/10 JOSE MUNOZ VIVAS 04a_ |1 |30/11/2010 Inic -Fin

Tortosa [04a - Instrucci6 proced. penal sbreujat |
2010/00003 |2010/00002 |Jutjat Instruccic 1 28/09/2010 |JR 77/10 MANUELA FUENTES 04a~ 1 3072070 Tnic=Fin u

Tortosa SANCHEZ (100%)

04b |2 30/11/2010 Inic -Fin O
(100%)

2010/00004 Jutjat Instruccic 1 28/09/2010 |DP 1680/09- [JOAN FONT ROVIRA Designa sense EJG

Tortosa P
2010/00001 |2011/00001 |Jutjat Tera. Instancia |15/09/2010 |DIVORCI  |INES GONZALEZ 29a [Clinic Fin(100%)

4 Tortosa CONTENCIO|FUENTES

4 [ClExtrajudic (75%)
4 registres
Guardar I | Informe Justif.
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Boto Consultar: aquest boté permet consultar totes les dades de I'actuacio:

=
D
’7 Torn PENAL GRUP A Any 2010 Namero 00002 Data designacié  28/09/2010 |
Lletrat
’7 Nim. Col-legiat 614 Nom DEMO DETORTOSA ABOGADO |
[ Actuacions
Data d actuacié (%) 28/09/2010 Niam. Actuacié 1 Anul-lacié
Jutjat {*) Jutjat Instruccid 3 Tortosa (Tortosa)
Modul (*) 04a - Instruccié proced. penal abreujat
Acreditacio (*) Inic.-Fin (100%)
Preso Completar si és complement per desplagament
P dimi Pr abreujat
Observacions - Talonari / Talo !
r Justificacid
Data 30/11/2010 Actuacié validada Observacions Justificat a través del métode rapid d'imprés de  +
Jjustificacid
Resolucié de I'Expedient:
Data Notificacio:
Data Resolucié Ferma:

Facturacio: Octubre a Desembre 2010 (01/10/2010-31/12/2010)

Boto Informe Justificacio: aquest botd permet al lletrat obtenir un informe de les

seves designes segons els filtres que hagi activat.

Pestanya Properes Designacions: permet veure la posicido que ocupa el lletrat

en l'ordre d’assignaci6 de designes de cada torn.

SIGA_PRE 064 002

Cens = Fitxa > Torn > Properes Designacions

Dades Generals | Dades col-legials Dades CV | Torn | Facturacié

Tancar Sessid

Torn Inscrit | Guardies Inscrit | Calendari Guardies | Designacions Retencions | Baixes Temporals

PEMAL GRUP A

|PENAL GRUP A

[Tortosa |Tortosa

CIVIL TORTOSA

[CcvIL TORTOSA

[Tortosa |Tortosa

© Red Abogacia, Infraestructura Tecnoldgica CGAE, SLU
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Assisténcies

Assisténcies: permet consultar i modificar les assisténcies realitzades, ordenades
per data descendent.

COL-LEGI
DADVOCATS
DE TORTOSA

SIGA_PRE_064_002 Tancar Sessié

Cens > Fitxa = Tomn > Assisténcies

Facturacid

Dades Generals | Dades col-legials Dades CV | Tom

Retencions

Tom Inscrit | Guardies Inscrit | Calendari Guardies | Designacions | Properes Designacions | As Baixes Temporals

| Any |2011 |
PENAL GRUP A Guardia Penal 2011 |3 24/03/2011  MANUELA FUENTES Actiu n E g

Grup A SANCHEZ
PENAL GRUP A Guardia Penal 2011 |2 24/03/2011 | JOSE MUNOZ VIVAS Actiu n E g

Grup A
PENAL GRUP A Guardia Penal 2011 1 18/03/2011 HASSAN SABBAH Actiu n E E

Grup A

Nou

També se’n poden crear de noves, polsant el boté Nou de la part inferior dreta.
El sistema sol-licita llavors el torn, guardia, el tipus d’assisténcia i la data.

SIGA controla que el lletrat que esta entrant I'assisténcia tingui guardia el

dia especificat. Aquesta sera la forma de justificar |'assisténcia o intervencio per

indicacié del Diputat de Guardia.

Si el lletrat no té guardia el dia indicat, SIGA mostra un avis sol-licitant la

modificaci6 de les dades, com mostra la imatge segulent:‘
19

& SIGA - Didloge de pagina web

Torn (*) PENAL GRUP A M

Guardia (%) Guardia Penal Grup A M

Tipus Assisténcia Col-legi (%) Guardia normal -
Data Assisténcia (%) [24/11/2010 €|

Nim. Col-legiat 614

SR
Mensaje de pagina web -

4 El lletrat no té guardia el dia seleccionat, Medifiqui les dades de
= lassisténcia.

—

_ GUE"'(IN I Tancar . Tancar

© Red Abogacia, Infraestructura Tecnoldgica CGAE, SLU




RedAbogacia Pag.

INFRAESTRUCTURA 1 5
TECNOLOGICA CGAE, SLU

En aquest cas polsarem Acceptar i rectificarem les dades per continuar amb
I’entrada de I'assisténcia.

Omplirem les dades correctes i polsarem Guardar i Tancar.

COL-LEGI
D ADVOCATS
DE TORTOSA

SIGA_PRE_064_002 Tancar Sessid

Cens > Fitxa > Torn > Assisténcies

A
v o £ S0 - Diogode piginawed I
I
I PENAL GRUP A
Guardia () Guardia Penal Grup A M

PENAL GRUP A Tipus Assisténcia Col-legi () Guardia normal -NE B
PENAL GRUP A Data Assisténcia (%) 30/03/2011 (€ E &

Num. Col-legiat 614

lEs

PENAL GRUP A

Guardar i Tancar

A continuacié editarem la nova assisténcia creada, polsant la icona Editar de la seva
dreta, i anirem completant les seves dades:

COL-LEGI
CIADVOCATS
DE TORTOSA

SIGA_PRE_064_002 B usuari Ajuda Tancar Sessid

Cens > Fitxa > Torn > Assisténcies

25 | Retencions | Baixes Temporals
‘ Any 2011 |
Buscar
PENAL GRUP A Guardia Penal 2011 |4 30/03/2011 Actiu n E E
Grup A
PENAL GRUP A Guardia Penal 2011 (3 24/03/2011 | MANUELA FUENTES Actiu n E E
Grup A SANCHEZ
PENAL GRUP A Guardia Penal 2011 |2 24/03/2011 | JOSE MUNOZ VIVAS Actiu n E E
Grup A
PENAL GRUP A Guardia Penal 2011 (1 18/03/2011 |HASSAN SABBAH Actiu n E E
Grup A
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Dades Generals: en aquesta pestanya cal omplir el nimero de diligéncia /
assumpte de la comissaria on s’ha fet I'actuacid, i/o el nimero de procediment i
jutjat si 'assisténcia s’'ha fet al jutjat.

Aixi, pot tractar-se d’una assisténcia amb una sola actuacié, de comissaria o de
jutjat, o bé pot tenir actuacions dels dos tipus.

A la imatge seglient veiem un exemple d’una assisténcia només a Comissaria:

v,
S CoLLeG)
CWl 2| oapvocars
%;:"—.v;y’ DE TORTOSA
T

SIGA_PRE_064_002 A vsuari Ajuda Tancar Sessio
Torn = Assisténcies » Dades Generals

Retencions

Baixes Temporals

r Dades Generals

Any | Namero 201174 Torn PENAL GRUP A Guardia Guardia Penal Grup A
Tipus Assistencia Guardia normal -
Col-legi ()
Assistit Lletrat
NIF Nimero 614
Nom Nom DEMO DETORTOSA ABOGADO
- Centre detencid / Comissaria ]
| N° Diligéncia / N°® assumpte |3444/2011 Codi l:l Comissana Policia Tortosa (Tortosa) - ‘
Jutjat
[ | o [ - ‘
Data 30/03/2011 Data |:| CE  Estat Actiu Data estat 3000372011
Assisténcia Tancament
Observacions Incidéncies

Omplim el nimero de diligéncia i la comissaria i polsem el boté Guardar de la part
inferior.

Es important recordar que a cada pestanya on entrem dades cal guardar els canvis
realitzats.
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Assistit: en aquesta pestanya omplirem les dades que tinguem, com a minim el
nom i el primer cognom el nimero d’identificacid, I’'adreca del detingut que sén
obligatoris i la informacié addicional de que disposem. Després polsarem Guardar.

o Cens
fr %\ COLLEGI
."%" %] DaDvoCaTs

o d7%7)  DETORTOSA
%u% SIGA_PRE_053_001 Tancar Sessid

Torn > Assisténcies > Assistit

Dades Generals | Dades col-legials | Adreces | Bancs | Dades CV | Tomn | Facturacid

Tom Inscrit | Guardies Inscrit | Calendari Guardies | Designacions | Properes Designacions | A es | Retencions

Dades Generals it | Contraris | Delictes / Faltes | Defensa Juridica | Actuacions

- Dades generals
Tipus  Fisica ~ Altre ~ |XCE58146 Nom/Denominacio {7} [Alexandre

Cognom ‘Elarau ‘ Cognom 2 || Cercar Persona
1/Abreviatura (%)

- Adreca
Adreca [Gran Capita 25, 3er. 2¢ Codi postal 43870
Provincia TARRAGONA - Poblacio Amposta -

I~ Informacié addicional

Nacionalitat ~ Data naixement l:l (G| Estat civil -
Sexe Home + Idioma - N. Fills [ ]

Régim conjugal Indeterminat - Professio -

- Representants
Representant legal

- Contacte
Correu Electronic [ |

Teléfons
o U NOmTen | SMS

Es possible que, en entrar el nimero d‘identificacié de I'assistit, el sistema el trobi
ja registrat i llavors ompli de forma automatic dades addicionals. Si es dona el cas,
només caldra comprovar si son les dades correctes en I'actualitat i només caldra
afegir dades addicionals que tinguem i/o rectificar alguna dada si ja no és correcta.

Contraris: aquesta pestanya permet introduir informacio dels contraris, pero no és
obligatori.

Delictes / Faltes: aquesta pestanya permet introduir un o més delictes.
Per fer-ho, polsarem el boté Nou de la part inferior i seleccionarem un delicte de la
llista. Després polsarem Guardar i Tancar.

Repetirem |'operacié les vegades necessaries.

Aguesta pestanya permet també, si es desitja, introduir a la part inferior
comentaris.
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ATy,

FHeL)  COLLEGH
T % oapvocars
o DE TORTOSA -
J SIGA_PRE_064_002

Omissid del deure de socdrrer

Omissid del funcionari del deure de perseguir delictes
Pertenenca a banda armada u organitzacid terrorista
Prevaricacid administrativa

Prevaricacid judicial

Sessid

Torn > Assisténcies > Delictes/Faltes

Dades Generals | Dades col-legials

Torn Inscrit | Guardies Inscrit

Dades Generals | Assistit | Contraris

Calendari Guardies

Dades C'

Delictes /

Faltes (%)

[ (s (=] Provecacid, conspiracid | proposicio banda armada

S Rebel-liG

alReunid o manifestacid il-licita

Prevaricacid judicial per imprudéncia

Proposta dExpulsid

Prostitucid de persona major dedat
Prostitucié de persona menor d'edat o incapag

Realitzacid arbitraria del propi dret

Relatiu a 'energia nuclear i radiacions

Reproduccid assistida sense consentiment
Resisténcia o greu desobediéncia a autoritat i agents
Retard malicids en 'Administracid de Justicia

Receptacid i conductes afins ‘ ‘

Revelacid de secrets per funcionari
Rigor innecessari per funcionari
Riscos per la circulacid
Riscs provocats per altres agents

Robatori amb forca a casa habitada o local obert al piblic

CHITE

Guardar i Tancar | ITaﬂcar|

is Dy

IFaltes

=

p

MNou

Defensa Juridica: aquesta pestanya permet registrar altres comentaris, si es

desitja.

Actuacions: aquesta darrera pestanya permet introduir i justificar les actuacions

realitzades.

Polsarem el boté Nou de la part inferior dreta i omplirem les dades de I'actuacio:
data, tipus d'actuacié, nimero d’assumpte i comissaria o jutjat, segons

correspongui.

Opcionalment podem introduir Observacions, i acabarem polsant Guardar i Tancar.

| SIGA - Actuacions - Dia’lognwsb ‘ ‘ g
Dades Assisténcia
Torn PENAL GRUP A Guardia Guardia Penal Grup A Any 2011 Nimero 4
I’V Assistit NIF XC558146 Nom Alexandre Cognom1 Barau Cognom2
Lletrat
[ Nam. Col-legiat 614 Nom DEMO Cognom1 DETORTOSA Cognom2 ABOGADO
Actuacié
” Nim. Actuacit (7) Data (7) @ Descripeio |
Actuacio del dia després ||
Tipus Actuacio (%) Declaracid policial -
Cost -
|| Mim. Assumpte Anul-lacio 1
Comissaria l:l Comissaria Policia Tortosa (Tortosa) -
Jutjat / Codi ] -
‘Observacions
Guardar i Tancar | | Restablir | | Tancar |
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L’actuacié queda registrada a I’Assisténcia:

w
s;‘ﬂ “"l‘&l COLLEGI
%;; L3 DADVOCATS

DE TORTOSA
s,

SIGA_PRE_064_002 A usuari Ajuda Tancar Sessio

Torn = Assisténcies > Actuacions

Dades Generals | Dades col-legials | Adreces Dades CV | Torn | Facturacié

Torn Inscrit | Guardies Inscrit | Calendan Guardies | Designacions | Properes Designacions | Assisténcies | Retencions | Baixes Temporals

Dades Generals | Assistit | Contraris | Delictes / Faltes | Defensa Juridica | Actuacions

|3Uf[13f2011 |3Uf[13f2011 ‘3%2011 |Dec|aram6ponc.a\ |03I[]5!2[]11 |S| | EE ‘

I el boté Nou de la part inferior permet entrar noves actuacions, si correspon.

Veiem ara un altre exemple d’Assistéencia amb dues actuacions, una de comissaria
feta el mateix dia de la guardia i una altra de jutjat, feta el dia després.

Comengarem omplint les dades de la pestanya Dades Generals:

”
75 M'q.-&l COLLEG!

%:; 13| DADVOCATS
DE TORTOSA

SIGA_PRE_064_002 | & JUENEN Tancar Sessid

Torn > Assisténcies > Dades Generals

Dades Generals | Dades col-legials Dades CV Facturacid

Tom Inscrit | Guardies Inscrit | Calendari Guardies | Designacions | Properes Designacions ssiste Retencions | Baixes Temporals

Dades Generals | Assistit | Contraris | Delictes / Faltes | Defensa Juridica | Actuacions

r Dades Generals

Any / Ndmero 2011/5 Torn PENAL GRUP A Guardia Guardia Penal Grup A
Tipus Assisténcia Guardia normal -
Col-legi (%)
Assistit Lletrat
NIF Nimero 614
Nom Nom DEMO DETORTOSA ABOGADOD
Centre detencid / Comissaria
( N° Diligéncia / N° assumpte [5566/2011 Codi [ | Comissaria Palicia Tortosa (Tortosa) -
Jutjat
( N. Procediment [JR 34/2011 Codi [ ] Jutjat Instruccic 1 Tortosa (Tortasa) -
Data 30/03/2011 Data CF  Estat Actiu Data estat 30/03/2011
Assisténcia Tancament
Observacions Incidéncies

Després omplirem, igual que en el primer exemple, les dades de I'Assistit, els
Delictes i després les Actuacions.

Com en aquest cas s’han fet dues actuacions, s‘'omplira la primera actuacié
introduint la data, el tipus d’actuacid, el nUmero d’assumpte i la comissaria.
Després es guardara.

A continuacié es tornara a polsar el boté Nou per omplir la segona actuacié, com es
mostra a la imatge de la pagina segtient.
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Veieu que el sistema numera de forma automatic I'actuacio, la nimero 2.
Després omplirem la data, que és el dia segient al de la guardia, de manera que
cal que ens assegurem que queda activada la casella Actuacio del dia després.

Després omplirem el tipus d’actuacid, el nimero d'assumpte i el jutjat, amb les
mateixes dades entrades a la pestanya Dades Generals.

K

§ hﬁ-al COLLEGI
R B
\M‘,V

SIGA_PRE_064 002 A usuari Ajuda Tancar Sessié

Torn > Assisténcies > Actuacions

Dades Generals | Dades col-legials Dades CV | Torn | Facturacié

Tomn Inscrit | Guardies Inscrit | Calendari Guardies | Designacions | Properes Designacions isténcies | Retencions | Baixes Temporals

Dades Generals | Assistit | Contraris | Delictes / Faltes | Defensa Juridica | Act

|3[]|’[]3.’2011 |3DID3I2011 ‘5555[2011 Declaracid policial 03/05/2011

#&  SIGA - Actuacions - Dislogo de pagina web &

r Dades Assisténcia
Torn PEMNAL GRUP A Guardia Guardia Penal Grup A Any 2011 Nimero 5
Assistit NIF 45678H Nom Francisco Cognom1 Gonzalez Cognom2 Rato
Lletrat

’V Nuam. Col-legiat 614 Nom DEMO Cognom1 DETORTOSA Cognom2 ABOGADO
Actuacid
Nim. Actuacié (7) 2 Data () ©  Descripcio | |
Actuacio del dia després
Tipus Actuacio (*) Declaracid judicial -
Cost -
Niam. Assumpte Anul-lacio =
Comissaria l:l -
Jutjat / Codi Jutjat Instruccid 1 Tortosa (Tortosa) -
Observacions

Acabarem polsant de nou Guardar i Tancar, i aixi podrem veure les actuacions
introduides:

v
é’f M'th COL-LEGI
%’_; 13| DADYOCATS

DE TORTOSA
N MJ

SIGA_PRE 064 002 B usuvari Ajuda Tancar Sessié

Torn = Assisténcies > Actuacions

Dades Generals | Dades col-legials | Adreces Dades CV | Torn | Facturacid

Torn Inscrit | Guardies Inscrit | Calendari Guardies | Designacions | Properes Designacions s | Retencions | Baixes Temporals

Dades Generals | Assistit | Contraris | Delictes / Faltes | Defensa Juridica | Ac

1 30/03/2011 | 30/03/2011 |5566/2011 Declaracid paolicial 03/05/2011 | Si No GEE

2 31/03/2011 | 30/03/2011 |JR 34/2011 Declaracid judicial 03/05/2011 |Si No EEE

Entre les subpestanyes de la pestanya Torn de la fitxa col-legial queden dues
pestanyes més, Retencions i Baixes Temporals.
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La pestanya Retencions té una subpestanya:

- Retencions IRPF: aquesta pestanya permet veure el tipus d’IRPF que se li aplica
al lletrat en els pagaments del torn i permet descarregar, amb el bot6 de la part
inferior dreta, I'Informe de les retencions practicades, tant trimestral com anual, de
I'any escollit.

COL-LEGI

gz
RS S
L) Bitoron

Tancar Sessid

SIGA_PRE_064_002

Cens > Fitxa > Torn > Retencions IRPF

Facturacid

Dades Generals | Dades col-legials | Adreces Dades CV | Tarn

Torn Inscrit | Guardies Inscrit | Calendari Guardies | Designacions | Properes Designacions | Assisténcies | Retencions | Baixes Temporals

PF | Ret. Judicial

Liquidacid Tarn
’7 Liquidar Torn a la societat ] Compte Bancari Torn ‘

| |N0rma| 15 | = E ‘
& | SIGA - Certificats IRPF - Dialogo de pagina web “ =)

Periode (*)  Anual -

any )

) 4t Trimestre
Idioma (} |3 Trimestre
2n Trimestre
1r Trimestre

01/01/2005

IEn\narI I Generar Fitxer | ITancarI I Guardar | I Informe de Retencions IRPF

Indiquem periode i any i polsem Generar Fitxer, que genera el informe que
mostra la imatge seglent:

Certificat de retencions i ingressos a compte de Impost sobre Ja Renda de les Persones Fisiques.

de treball, dietes tes d i rend; te Exercici Anual 2010
Periode 1T

Dades del perceptor
NIF Cognoms i nom

20755555X DEMO DETORTOSA ABOGADO

Dades de la persona o entitat pagadora

NIF Cognoms i nom, denominacié o mé social

AD00000EE IL-LUSTRE COL-LEG| D’ADVOCATS DE TORTOSA

Rendiments de treball: Defall de les percepcions i de les retencions i ingressos a compte

a lexercici.

Import integre safisfet Retencions aplicades

Retribucions dineraries 519,65 77,95

Tortosa, 25 fnovembre / 2010

(3]

La pestanya Baixes Temporals permet al lletrat consultar I'estat d’'una eventual
baixa temporal als Torns sol:licitada al Col-legi.
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Sortir de SIGA

Quan s’acaba de treballar amb SIGA la manera correcta de sortir és tancant la
sessio, fent clic sobre la icona Tancar Sessidé de la part superior dreta:

Cens
COL-LEGI
D'ADVOCATS |

ADVOCADES

DE TORTOSA SIGA_PRO_01_022 (PRE_01_043_P13) A Usuai Ajuda E Tancar Sessio

.

Z/ SIGA

el colelegi virtual

Es una iniciativa del CGAE implementada per: Financat parcialment per:

) % = Oy B |
%Redmsgatfa e C1\_JCLMZ20L,s,

L’accio de tancar la sessio finalitza I’Us del servei o sistema.

Les sessions es poden tancar voluntariament quan l’'usuari ho sol-licita, com hem
indicat, perd també es poden tancar de forma automatica.

Quan transcorre un determinat periode de temps sense activitat, la sessid es tanca
automaticament per questions de seguretat.

Caldra llavors tornar a accedir al sistema, indicant de nou el PIN.
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