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1. Introduccio
1.1. Per queé aquesta guia i quin objectiu té?
Els objectius d'aquesta guia son els seglents:

Familiaritzar els usuaris nous amb I'Us de les funcionalitats basiques de I'aplicacio d’e-
justicia.cat (ejcat) de registre d’escrits i documents (RED).

Aconseguir que els usuaris disposin dels coneixements necessaris per realitzar
correctament les operacions més importants i basiques del seu dia a dia.

L’objectiu no és substituir el manual de RED, accessible des de I'enllag de I'extranet:

http://administraciojusticia.gencat.cat/web/.content/home/serveis_als_professionals/extranet/inf
ormacio_general/formacio/manual_e j cat operadors_juridics.pdf

El manual conté la informacié per poder realitzar correctament totes les operacions
disponibles a I'aplicacié. Aquesta guia, en canvi, és un resum del manual, perque
només ofereix la informacié imprescindible perqué els nous usuaris puguin comencar a
utilitzar I'aplicacio.

1.2. A qui s’adrega aquesta guia?

Aquesta guia s’adreca als diversos col-lectius d'operadors juridics que comencin a
utilitzar I'aplicacio informatica de registre d’escrits i documents i que volen disposar
d'una eina de consulta abreujada i rapida sobre les funcionalitats basiques de
l'aplicacio.

2. Accés i funcionalitat del modul RED

El modul de registre d’escrits i documents (RED) permet presentar escrits de tramit, és
a dir, escrits que tinguin un procediment de destinacié del qual se’n pot conéixer
namero, any, jutjat i tipus de procediment. S’esta treballant per tenir disponible aviat
'adaptacié del modul RED per a la presentacié d’escrits quan el procediment de
destinacié encara no hagi estat creat, com per exemple els escrits personant-se.

Els tipus d’escrits que es poden presentar des de I'extranet del professional contra una
unitat judicial concreta depén del sistema de gestidé processal que faci servir la unitat
judicial de destinacio. El modul RED ja ofereix automaticament a l'usuari les opcions
disponibles de presentacio segons la unitat de destinacio seleccionada.

Per tal de fer Us de les opcions del modul de registre d’escrits i documents s’ha
d’accedir a I'extranet del professional:

http://administraciojusticia.gencat.cat/ca/serveis_als_professionals/extranet/

Aqui hi ha tota la informaci6é necessaria per als diferents operadors juridics. D’entre els
diversos enllacos disponibles a I'extranet podem destacar:

» Portal on cal accedir per fer la presentacié d’escrits:
https://ejcat.justicia.gencat.cat/|IAP
» Servei de suport:

http://administraciojusticia.gencat.cat/ca/serveis_als_professionals/extranet/informacio_
general/suport_consultes_i_incidencies/
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Un cop superat el procés de validacié, s’accedeix a la pantalla principal, tal com
mostra la Imatge 1 Pantalla d'entrada a I'extranet del professional, que pot variar segons el
tipus de col-lectiu al qual pertanyi 'usuari.

& https://preproduccio.ejcat justi it.cat/|AP/Applava/| do?reqCode=main

r ﬂmj Generalitat de Catalun
{l¥ Departament de Justicia

_Extranet del Prof

Usuari

Gluﬂfch.eat » Tanca la sassis

Demandes Escr.no presentats Sol.no lliurades
»» Novetats
Demandes presentades o
Aplicacions v Sol-licitud Data presentacié  Tipus Registre  Assumpte Jutjat desti Procediment - Seccié

» Presentacié de demandes 201600080976  15/07/2016 Telematica Girona Demanda Social 9/2017 wPSD S0C 03 GirOnd. Pendent d'incoar
» Presentaci6 d'Escrits 201600080871  23/06/2016 Telematica Barcelona Demanda Social Declaratius (BCN) 11613/2016 Pendent de repartir

= 201600080870  23/06/2016 Telematica Barcelona Demanda Social Declaratius (BCN) 11612/2016 Pendent de repartir
o Adreces d'Interés 201600080869  23/06/2016 Telemitica Barcelona Demanda Social Declaratius (BCN) 10/2017 130c 01 Bdre3lond Fendent d'incoar
— 201600080861  22/06/2016 Telemitica Barcelona Demanda Social Declaratius (BCN) 11610/2016 Pendent de repartir
Justicia Gratuita 201600080860  22/06/2016 Telemitica Barcelona Demanda Social Declaratius (BCN) 15/2017 J50c 08 B4rcslond pendent d'incoar
»
201600080859  22/06/2016 Telemitica Barcelona Demanda Social Declaratius (BCN) 11611/2016 Pendent de repartir
Suport 201600000205  16/02/2016 Telematica  Girona Demanda Social 7/2016 Pendent de repartir
» Contactar 201600000150  09/02/2016 Telematica  Girona Demanda Social 1/2016 VPSD S0C 01 G1r0n4 Pendent d'incoar
LexCat 201600000149 09/02/2016 Telemitica Barcelona Executéria Social Executdries (BCN) 3/2016 150c 23 B4realond pendent d'incoar
201600000120 08/02/2016 Telemitica Sabadell  Demanda Social 1/2016 150c 01 S4b4d3ll Pendent d'incoar
Normativa 201600000095  28/01/2016 Presencial  Barcelona Demanda Social Declaratius (BCN) 14/2016 1S0c 04 B4re3lond Pendent d'incoar
LexCat es:’:f" o 201600000037  21/01/2016 Telematica Barcelona Demanda Social Declaratius (SCN) 1/2016 150c 04 B4rc3lond Pendent d'incoar
catala 13 elements - Pagina 1 de 1 “x 1>
72 s
{ 3
Tr o na
P 8 2

Calendari « Gener 2018 » J
< >

Imatge 1 Pantalla d'entrada a I'extranet del professional

3. Funcionalitats de la pantalla de les opcions

A a la dreta de la capcalera hi ha les dades d’identificacié de l'usuari i es pot entrar a
Opcions.

Si es fa clic a Opcions, s’obre la pantalla de les opcions que es veu a la Imatge 2
Pantalla Opcions del menu superior dret, on es pot escollir quines pestanyes de les que hi ha
disponibles es volen veure al full principal d’entrada, configurar lidioma de les
pantalles, escollir un canal de comunicacié per rebre els missatges i veure les dades
personals.

io.cjcat justi t pplava/config.do

aaaaaaaa
31/01/2018 15:33

elustrcla.cat ssis

Demandes presentades [¥] Escrits no presentats [¥] Llista de sol.licituds no presentades
Llista de sol.licituds no lliurades a punt de caducar

Idioma: [Catala

Canal de comunicacié: |Correu electronic v/ [prova@prava.com|
* Eis missatges enviats pel canal de 5 s6n 4 no tenen validesa juridica i no
eximeixen de ‘accés als apartats del portal del professional on apareix la infarmacié complerta
»» Adreces d'Interés Dades personals
» Lexnet Nom: Procvrador Cognoms: d3 Provas
» Justicia Gratuita Correu electronic: usuari@aoc.cat
Suport
» Contactar [ B |
LexCat
Normativa
LexCat estatal en
catala
772 7 oo
[ A
Tr 4 14
pas 8 24

Calendari « Febrer 2018 »
v

Imatge 2 Pantalla Opcions del menua superior dret

Aquesta pantalla i les seves funcions sén comunes a tots els moduls de I'extranet.

Cal recordar que els missatges enviats pel canal de comunicacié seleccionat en
aquesta pantalla, com tots els missatges generats pels diferents moduls d’Ejcat, no
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tenen validesa juridica i no eximeixen d’accedir als apartats del portal del professional
on apareix la informacié completa.

4. Seleccio6 del modul RED i presentacié d’escrits

Per accedir al modul de presentacié d’escrits s’ha d’escollir I'opcié Presentacio
d’escrits del menu esquerre. Un cop feta la seleccid, s’obre la pantalla del modul
RED, Imatge 3 Pantalla del modul de presentacié d’escrits (modul RED), amb les opcions Alta
escrits, per presentar escrits; 'opcié Consultes, que consisteix amb la Consulta
d’escrits generats, que permet cercar i consultar els escrits generats per l'usuari, i la
Consulta d’escrits pendents de lliurar, que permet cercar i consultar els escrits
sobre els quals s’ha iniciat el procediment de presentacié pero, per decisié de l'usuari,
encara no s’han lliurat i estan disponibles per al moment en qué l'usuari decideixi fer el
lliurament. Tots apareixen remarcats en vermell a la Imatge 3 Pantalla del modul de
presentacioé d’escrits (modul RED).

oF3%620escrits%20(extranet)&url=/RED/Applava/start.do?reqCode=startPortal&indModul EJCAT=1

@ https://preproduccio.cjcat justicia gencat.cat/IAP/Applava/auten fon.dolreqCode=loadApl

Usuari

I Generalitat de Catalunya s
Departament de Justicia

#" Extranet del Professional

(e]
justicia.cat

Presentacié i distribucié esentacié d'escrits (médul RED)
d'escrits =

Mostra tote | Amaga ot

= Escrits
Durant la tramitacié d'un assumpte, i un cop presentada la demanda i sempre que hi intervinguin

procuradoers, es poden presentar escrits, i si s'escau realitzar el seu trasllat als procuradors de les
parts, utilitzant alguna de les segiients alternatives, la disponibilitat de les quals pot variar en funcié

del jutjat desti de I'escrit ©
Signstira & o
Electranica e

Mo es tindri per presentat ['eserit fins que no es personi 3 registre amb |a documantacii

- Alta eserits

= Consultes

- d'sserits generats

- d'escrits pendents de lliurar

Iindi et tipus da
dosument

2

Annexsr
Documents

signacid da S'omwienles
Namero de camunicacions i
S Registie | ndmern || els documents ols
= o2 igencies procuradors, iz
5= presenizcis collegis a1t

Complimentar
fo B

del

Almomant de ls finaltzacié del el telermalic o5 danar per Uraslladada la documentacia
Opeid trasllat ds (article 135 LEC 1/20000.

copiss

Ec gonsren los o
Signatura diligéncies dels o
Elecubnica Socuments que e v

de presentacio d’escrits (modul RED)

P

o T

i u
doc

i
Dot

-

Imatge 3 Pantalla del modu

5. Alta d’escrits

Per presentar un escrit s’ha de clicar 'opcié Alta d’escrits, de color vermell dins la
Imatge 3 Pantalla del modul de presentacié d’escrits (modul RED) i la Imatge 4 Alta d'escritsdel
menu de I'esquerra. Aguesta accié obre la pantalla de la Imatge 4 Alta d'escritsque
demana indicar I'érgan judicial de destinacié de I'escrit i el nUmero i any.
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’Q]ID Generalitat de Catalunya
{Il}' Departament de Justicia

_ Extranet del Pro{g@}je; 'l Gucioiacnt

Alta d'escrits

Introduccié desti

Cercador érgan judicial |

Organ judicial

NGm. i Any validar professional parsonat
‘ [Recupera dades

Avis legal | Sobre el web | @1395-2011 Generalitat de Catalunys | Extranet 2,12.0.8001

= Consultes

hitps:// preproduccio.gjcatjusticia.gencat.cat/RED/Applava/escrits.do?reqCode= initAltaExtranet

Imatge 4 Alta d'escrits

Si una unitat judicial concreta no apareix, vol dir que no esta disponible per a la
presentacio telematica d’escrits. Una vegada emplenada la informacié (veure la Imatge
5 Introduccié de la informacié per a lalta d’un escrif) s’ha de clicar el bot6 Recupera dades,
emmarcat de color verd. Llavors el médul RED fa una primera validacié per confirmar
qgue el niamero i any del procediment sén correctes i existeixen per a la unitat judicial
seleccionada. En cas negatiu, es mostra un missatge d’error. Un cop superada
aguesta primera validacid, RED passa a fer la segona validacié, que és comprovar si
l'usuari consta com a personat a les actuacions. En cas negatiu, mostra un missatge
gue informa que l'usuari no esta personat. Malgrat aquest resultat, si 'usuari vol
continuar endavant amb la presentacid, sota la seva responsabilitat, només ha de
desmarcar la casella Validar professional personat, de color vermell, i tornar a clicar
al bot6 Recupera dades (cercle verd).

do?

ot i PP- i plig&apl ' i
[} Generalitat de Catalunya. 4 ’
Wl Departament de Justicia
B k - (O
i distril 6
;

Validar professional personat

Imatge 5 Introduccié de la informacié per a l'alfa d’'un escrit

Un cop el modul RED recupera les dades del procediment fa paral-lelament una cerca
de coincidéncies d’assumptes amb igual numero i any dins la unitat judicial escollida.
En cas que trobi assumptes que concordin amb aquest criteri I'ofereix en una nova
pantalla, que veiem a la Imatge 6 Seleccié del procediment d'interés d’entre els del mateix nimero,
any i unitat, per escollir el que interessi. Un cop feta aquesta seleccié o si no n’hi ha cap
per mostrar, fa una nova cerca per detectar i mostrar tots els procediments de la
mateixa unitat judicial amb el mateix NIG del procediment escollit en la pantalla
anterior. Novament, l'usuari ha d’escollir el procediment del seu interés. Aquesta
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darrera pantalla tampoc es mostra si no hi ha més coincidencies que un unic
procediment i passa directament, igual que després de les seleccions, al pas seguent.

Presentacié6 i distribucié
d'escrits

s de la seguent llista,

lo i premeu el boto "Recupera dades”.
ostrats, premeu el botd "Can
Llist perar

(INVALID) Jutjat de Primera Instancia n® 37 de Barcelona

Ntimero/Any Procediment: 1/2017

Especialitat Procediment

Civil Auxili judicial europeu
Civil Judici verbal (250.2) (VRB)

00

[ .cancella] [Recupera dades ‘I

Aviz lagal | Sobra al veb | ©1995-2011 Ganaralitat da Catalunys | Extranst 2.12.0.8001

Imatge 6 Seleccié del procediment d’interés d’entre els del mateix nimero, any i unitat

Després de les diverses validacions s’ha de definir el procediment, nimero, any i unitat
de destinacio de l'escrit i s'arriba a la pantalla que permet seleccionar el tipus de
presentacié que mostra la Imatge 7 Seleccié de l'opcié de presentaci.

cio ejcat justicia.gencat.cat/|AP/App. I=/RED/App. .do?reqCode=: EJCAT=1

Usuari

m]Ij Generalitat de Catalun
ULV Departament de Justicia

Gluﬂl’ch.mi

Presentacié i distribucié Alta d'escrits
d'escrits. =

Destinacié de I'escrit

Mostra tots | Amags tots N
Partit judicial Barcelona Organ JPr1 37 Barc3lond.
=l Escrits
Tipus de procediment Judici verbal (250.2) (VRB) Numero/Any - Seccié 1/2017-q
- Alta escrits
NIG 0801942120170000001

= Consultes

- d'escrits geners t=

- d'escrits pendents de lliurar Les opcions de presentacio d escrits respecte aquest jutjat son les que s mostren a continuacio:

© Presentaci6 de 'escrit en paper al Deganat o Servei Comi O Presentacié totalment telematica (sense papers)
Feu servir aquesta opcid si podeu incarporar en format electronica la totalitat de la
documentacié (escrit + documents en cas que existeixin) durant el procés de
sollicitud.

Feu servir aquesta opeis si no pedeu incorporar en format electronic tota la
documentacié durant el procés de sol-licitud. Es a dif, no annexareu cap document.

Selecciona

Avis legal | Sobre el web | ©1995-2011 Generalitat de Catalunya | Extranet 2.12.0.B001

Imatge 7 Seleccio de I'opci6 de presentacio

La pantalla que veiem a la Imatge 7 Seleccié de l'opcié de presentacié ofereix I'opcié
d’escollir entre dos tipus de presentacio: la presentacié de I'escrit en paper al Deganat
0 Servei comu (telematica presencial) o bé sense papers (totalment telematica), que
apareixen remarcades de color vermell. En el primer cas no s'incorpora la
documentacio en format electronic i al final del procés no s’ha fet la presentacio, sin6
que s’obté una caratula que cal imprimir i aportar fisicament al Deganat o Servei comu
corresponent per fer la presentacio. En el segon cas, sense papers, si que s’incorpora
la documentacio en format electronic i al final del procés s’haura fet la presentacio
directament a la unitat judicial de destinacié. El rebut que s’obté és el justificant de la
presentacio.
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Un cop feta la seleccié del tipus de presentacio hi ha una diferéencia. En cas d’haver
optat per la presentacié en paper, trasllada l'usuari directament al lliurament/obtencio
de la caratula mitjancant el pas de la signatura electronica, pantalla corresponent a la
Imatge 13 Procés de signatura.

En cas d’haver optat per la presentacié sense papers, trasllada I'usuari a la pantalla
d’incorporacio dels documents, Imatge 8 Seleccio del tipus de document.

5.1. Incorporaci6 dels documents electronics
Aquesta pantalla d’incorporacié dels documents electronics ofereix I'opci6 de

seleccionar el tipus de document d’entre els que hi ha disponibles al desplegable del
camp Tipus de document i que es pot veure a la Imatge 8 Seleccié del tipus de document.

@ https://preproduccio.ejcat.justicia.gencat.cat/|AP/App) i d

m]:D Generalitat de Catalunya
ULV pepartament de Justicia

" Extranet del Professional

|-/RED/App! doireqCade= \dModulEICAT=1

B
izl Barcelana

/01/2018 12:31

Justicia.cat

europa.eu
Presentacié i distribucié Alta d'escrits
d'escrits
Destinacié de escrit
Mostra tots | Amaga tots N
Partit judicial Barcelona Grgan IPr1 37 Barc3i0nd
=l Escrits
A - Tipus de procediment Judici verbal (250.2) (VRB) Nimero/Any - Seccié 1/2017-q
NIG 0801942120170000001 Forma presentacic Totalment telematica

=l Consultes

- d its ts
Sscrits ganers Dades document annex
- d'escrits pandants de lliurar

Tipus de document [01 - Esert -
--- Saleccionau —--

Descripeio del document
oz =2 = Iz legislacié de propietat intel-lactual
nNimero de folis | g3 -

riptiu del contingut del propi document per facilitar |a tasca del

Document |

Documents annexos [ 0 ] 10-

No hi ha documents annexos.

Annexa | [LUiura la sol-licitud

Avis legal | Sobre el web | ©1995-2011 Generalitat de Catalunya | Extranet 2.12.0.8001

Imatge 8 Selecci6 del tipus de document

Un cop seleccionat el tipus de document i incorporada una descripcio i el nimero de
folis, cal carregar el document en format PDF fent clic sobre el boté Navega, de color
verd a la Imatge 9 Pantalla d'incorporacié dels documents. S’obre una finestra per seleccionar
el fitxer per incorporar d’entre les opcions disponibles dins del sistema informatic de
l'usuari (exemple a la Imatge 10 Incorporacié de documentacio).

Presentacio telematica d’escrits RED v01l pagina 8 de 16
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@ https://prepr jcat justicia.gencat.cat/\AP/App! |=/RED/App. do?reqCode=!
Usuari
Generalitat de Catalun Graduat Social Broves Prov
{ll¥ pepartament de Justicia Graduat Socizl Barzzlana
Darrer accds: 31/01/2018 12:31
» Opeions.
» Tanca la sessié
europa.ey
Presentaci istri i6 Alta d'escrits
d'escrits
Destinacié de I'escrit
Mostra tots | Amaga tots )
E— Partit judicial Barcelona Grgan JPr1 37 Barc30nd
scri
P Tipus de procediment Judici verbal (250.2) (VRB) Nimero/Any - Seccié 1/2017-q
5 Consultes NIG 0801942120170000001 Forma presentacié Totalment telematica
- d'escrits ts
sseri= geners Dades document annex
- d'escrits pendents de lliurar
Tipus de document [ [v]

Descripcié del document |

Numero de folis

Documents annexos [

No hi ha documents annexos.

[<< surt] [annexa] [uiura Ia sol-licitud

Avis legal | Sobre el web | ©1995-2011 Generalitat de Catalunya | Extranet 2.12.0.B001

Imatge 9 Pantalla d’incorporacio dels documents

e IAP 2 - Extranet del professional - Mozilla Firefox = =

1 8 » Aquestordina.. » Baixedes b v & | CercaaBaiedes P Usuari

Graduat Social Proves Prova

Organitza = Crea una carpeta = Graduat Socizl Barcelons
B s : 8 e Darrer accés: 31/01/2018 12:31
~ A » Opeions

Nom e] ,
» Tanca la sessié
8 Aquest erdinador justicia.cat
18 Badades

©| Documents

pindola RED per professionals.docx
"1 ASR3DC1.pdf
11 RE En relaci6 a formacions RED-TTA

B Escriptor RiR SOCIAL GIRONA v2.di
i v2.doo .
£l Imatges o ) Seleccioneu Organ JPrl 37 B4rc3l0nd
A 1 RED possible incidéncia ordenacié a ) i

U Musica N un fitker per a f2) (VRB) Numero/Any - Seccié 1/2017-q

= SOLICITUD_CAMBIO_ENTIDAD_M:D a
5: Videos - ASRDCTA.pdf visualitzacié 001 Forma presentacic Totalment telematica

DATADisk (D) L prévia,

= escrit prova d avui mateix 25-1-12.pc
8 JUXAARAGO02_DGMA)_SSIS (\UUSCARACL S T
= = escrit prova 25-1-18 x incideénciz.pd
8 JUXACASALDT_EIM- EQUIPS IMPLEMENTA! |

58 Format210_ben (VUUBRCIUT2) (O 2 et pk

= Format21D_ben v 109 = AT-JUS-CNV-ESMAGCIUS-138849-T
9 Format210c_ben (WUBRCIU12) (P:) Durent o 2017 dock .
9 SDMMNIR0027 (\JUSCARACLOTUSU.GCCIN |, ¢ ‘ >

del fitxer que incorpareu ha de ser descriptiu del contingut del propi document per facilitar la tasca del

Nom del fitxer: v| Tots elsfiteers () vl

b=|=ccionat cap fitcer,
F

No hi ha documents annexos.

<< surt| [Annexa ] [Uiura la sollicitud

Avis legal | Sobre el web | ©1995-2011 Generslitst de Catalunys | Extranst 2.12.0.B001

Imatge 10 Incorporacié de documentacio

Els documents s’han d’anomenar seguint el criteri marcat a I'enllag seglent:

http://administraciojusticia.gencat.cat/ca/serveis_als_professionals/extranet/informacio_general/
com_puc_annexar_documents/

Un cop seleccionat el fitxer per carregar s’ha de clicar el botd6 Annexa, de color verd a
la Imatge 11 Seleccionat el document per carregar i pendent de fer clic a «Annexa.
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& hitps://prepr io.gjcat justicia.gencat. PP =/RED/App. dofreqCode=startP
Usuari
Generalitat de Catalun Graduat Social Proves Prova
All¥ Departament de Justicia uat Social Barcelona
cés: 31/01/2018 12:31
s
» Tanca la sessié
europa.eu
Presentacié i distribucio YT ——
d'escrits
Destinacié de I'escrit
Mostra tots | Amaga tots )
Partit judicial Barcelona Organ JPr1 37 B4rc310na
B Escrits
Tipus de procediment Judici verbal (250.2) (VRB) Nimero/Any - Seccié 1/2017-q
- Alta escrits
5 Consultes NIG 0801942120170000001 Forma presentacié Totalment telematica
- deserits ts
ssents genears Dades document annex
- d'escits pendents de lliurar
Tipus de document [0z - Escrit v]

Descripeié del document [descripci

Nimero de folis 2

Recordeu que el nom del fitxer que incorporeu ha de ser descriptiu del contingut del propi document per facilitar la tasca del
destinatari

Document D00 sscrit fant paticié testimoni resolucio 25-5-2017.pdf

urt] [Annexa |

Avis lagal | Scbra el veb | ©1985-2011 Ganaraiitat ¥ tranet 2,12.0.8001

Documents annexos [ 0 ]

No hi ha documents annexos.

la sol-licitud

Imatge 11 Seleccionat el document per carregar i pendent de fer clic a «Annexa.

Si el procés d’annexar el document ha funcionat correctament, es mostra l'avis de
color verd de la Imatge 12 i a la part inferior de la pantalla es pot veure com apareix el
document carregat. Aquest procés s’ha de repetir per a cadascun dels documents. Cal
recordar que sempre s’ha d’incorporar un document del tipus “01 - Escrit”.

& hitps;//preproduccio.eicatjustic 1 pplava/autentificacion.doreqCs Oesc )8url=/RED/App. 1t dofreqCode=startPort CAT=1
Q » Opcions 5
Extranet del Pro justicia.cat » Tanca la sessié
Presentaci6 i distribucié 3] Alta d'escrits

d'escrits.

|@ Operacio efectuada correctament |

Mostra tots | Amaga tets

[=I Escrits Destinaci6 de I'escrit

- Al its 0
= escil Organ JPr1 37 Barc3lona

Partit judicial Barcelona
E Consultes . i
Tipus de procediment Judici verbal (250.2) (VRB) Nimero/Any - Seccié 1/2017-q

- d'escrits genarats
NIG 0801942120170000001 Forma presentacié Totalment telematica

- d'escrits pendents de lliurar

Dades document annex

Tipus de document [ Seleccioneu —— ]

Descripcié del document |

Nimero de folis

Recordeu que el nom del fitxer que incarpareu ha de ser deseriptiu del contingut del propi document per facilitar |a tasea del
destinatari

Document No <'ha seleccionat cap fitcer.

Documents annexos [ 1]

Tipus document * Nom document Nimero de document it Accio
DacdO escrit fent peticié
01 - Escrit testimoni resolucic descripcié =y

25-5-2017.pdf

Total registres: 1,1 de 1 pagina(es)

Avis legal | Sobre el web | ©1995-2011 Generalitat de Catalunya uft

Imatge 12 Document carregat correctament

[Exports llistst a PDF] [Exporta listat & XLG]

Ha acabat la preparacio de I'escrit i només falta clicar el bot6 Lliura la sol-licitud, que
es veu de color verd a la Imatge 12, i enllestir el procés de signatura (Imatge 13), per
fer 'enviament i obtenir el rebut.
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io.gjcat,justicia.gencat. )

=/RED,

doireqCode=start]

Generalitat de Catalun
artament de Justicia

mw

&) JE:
B
europa.eu

Usuari

Graduat Social Proves Prova

Graduat Social Barcelona

Darrer accés: 31/01/2018 12:31
» Opcions
» Tanea la sessid

Presentacio i dj
d'escrits

Mostra tots.

justicia.cat

El Escrits
- Alta escrits
[ Consultes

- d'escrits gen

- d'escits pen

Redirigint

S'ha llegit fonts.gstatic.com

Signant: | Cancel-la

]

|ar |a tasca del

Ve

T

Imatge 13 Procés de signatura

Un cop acabat el procés de signatura correctament es mostra la pantalla que es pot
veure a la Imatge 14 on, mitjancant el bot6 Veure rebut marcat de color verd,

s’accedeix al rebut que es pot veure a la Imatge 15.

io.2j ia.gencat Java/:
jeat justi t pp.

=/RED,

Generalitat de Catalun
dl¥ Departament de Justicia

_ Extranet del Profe§

Reimprimir diligéncies

elusﬂcla.wt

Presentaci6 i distribucié
d'escrits

Destinacié de I'escrit

Mostra tots | Amaga tots
Partit judicial Barcelona
[=] Escrits
Tipus de procediment Judici verbal (250.2) (VRB)
- Alta escrits

NIG 0801942120170000001
= Consultes

P Rebut sol-licitud

La sol-licitud 201800000025 ha estat lliurada correctament.

- d'escrits pendents de lliurar

Nimero/Any - Seccié 1/2017-q

Forma presentacié Totalment telematica

Usuari

Graduat Social Proves Prova
Graduat Socizl Barcelona
Darrer accés: 31/01/2018 12:31

Organ JPrl 37 B4rc3l0nd

Avis legal | Sobre el web | ©1995-2011 Generalitat de C3

Imatge 14 Pantalla d’obtencié del rebut
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Generalitat o2 Catalunya
B Departament de Justicia

REDOL 201300000025

Presentacid telematica d'escrits

Sol-icitant col-laborador que lliura I'escrit

Tipus col{aborador Mom i cognoms

Graduat Social Graduat Social Proves Prova

Coldegiat Colegi

9995 Il-lustre Collegi de Graduats Socials de Barcelona

Dades de la sol-licitud

Nimero de la solficitud Nimero d'eserit
201800000025 201800000009

Data inici de I sol-lictud

31/01/2018

Data lliurament de la solficitud Forma de presentacia
31/01/2018 14:58 h Totalment telemdética

Dades del procediment

Organ judical

(INVALID) Jutjat de Primera Instancia n® 37 de Barcelona
Tipus Nimero / Any - Seccit
Judici verbal _2) (VRB) 1/2017-g

Documents annexats

Algonisme Hash

Tt wesnw w3 org/ 200009 midsigézha

Tipus Format Mom Hash

01 - Escrit Digital DocO0 escrit fent  K3IDZzHTk3vvoGs+dzRZSIZ0JFc=
peticio testimoni
resolucio 25-5-
2017 pdf

31012018 14:58:38 Difigéneia de presentacid d'escrits per al Solficitant Pagina 1de 1

Imatge 15 Exemple de rebut

6. Consultes

L’opcié de consultes, que apareix al menu de I'esquerra de la Imatge 16, és doble.
Disposa de la consulta d’escrits generats i la d’escrits pendents de lliurar.

La consulta dels escrits generats fa referencia als escrits que ha fet 'usuari, bé sigui
obtenint la caratula (escrits telematics presencials o en paper) o obtenint el rebut en
haver fet la presentacié (escrits totalment telematics o sense papers). L'objecte
d’aquesta consulta és revisar els escrits ja finalitzats.

La consulta dels escrits pendents de lliurar fa referéncia a escrits en els quals s’ha
iniciat la presentacié perd no s’ha finalitzat. L’objecte d’aquesta consulta és localitzar-
los i poder continuar-ne la tramitacié o en cas contrari, si ja no interessen, poder-los
eliminar del sistema. No s’ha de confondre aquesta opci6 d’escrits pendents de lliurar
amb els escrits pendents de presentar, que sén escrits telematics presencials pels
quals s’ha obtingut la caratula i que encara no s’han presentat fisicament al registre del
Deganat o Servei comu.

Presentacio telematica d’escrits RED v01l pagina 12 de 16
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Usuari
Generalitat de Catalun PrOcVrBd0r d3 Prov3s
Departament de Justicia Graduat Social Barcelona
Darrer accés: 31/01/2018 15:33
o7 Q » Opciens
Extranet del Prof Justicia.cat Tanca Is sessic
europa.cu
Presentaci6 d'escrits (modul RED)
Mostra tots | Amags tots Prosent =5
[=] Escrits . - . . . -
E— Durant la tramitacio d’'un assumpte, i un cop presentada la demanda i sempre que hi intervinguin

= Consultes
- d'escrits generats

- d'escrits pendents de lliurar

procuradors, es poden presentar escrits, i si s'escau realitzar el seu trasllat als procuradors de les
parts, utilitzant alguna de les seglents alternatives, la disponibilitat de les quals pot variar en funcié

Signatura
Electranica

E= generen les diligéncies
dels documents qus es

prasentaran

deljutjat desti de 'escrit:

Pl &3 1indrd per presentat Iescrit fins que no 5 pErsoni 2 registe a71b 1a documEnacis

Signatura
Elecirnica

Complimentar
formulariama

Assignacid da
Hlimero b
! Registre | namern
5 les diligéncies
de preseniacid

Senvien les
15| comunicasions
ks docurmerts aks
rocuradors, als
collegis i3l jurat

dages dal

pracediment

Indiguern tipus da
document |
Aot [
| Documents
Almoment de la finalitzacié del il telem:
aricle

135 LEC 1/2000).

i s donara per liaslladada I documentseia

Opeié trasllat de
copies

Signatura
Elactrinica

Indijuem tipus de
dogument |
Annesar
Docurnents

Ec goneren los
t3{ ciligencies dels
documents que
ZRAmieNIAL

Senvienles
cemunizacians i
> els documents s
procuradorei als

Imatge 16 Consultes

6.1. Consulta d’escrits generats

Aquesta opcidé del menua lateral esquerre permet fer consultes mitjangcant cerques
d’escrits per diversos criteris, com es pot veure a la Imatge 17. L'usuari pot
seleccionar, segons el seu interes, els camps que vulgui emplenar per ajustar la cerca.

@ https;//preproduccio.ejcat justicia.gencat.cat/|AP/App.

) &url=/RED, J

start. dofreqCode=

JCAT=1

1%F3%20escrits’

&)

Presenta
d'escrits

Generalitat de Catalun
Departament de Justicia

Glul»ll’cll.ul

Sol-licitud

Consulta d'escrits generats

Usuari

PrOcr8d0r 43 Provas
Graduat Social Barcelonz
Darrer accés: 31/01/2018 15:33

» Opeions
» Tanca la sessid

Mostra tors | Amaga tots

Nimero sollicitud |

Codi contestaci6 de la demanda |

[= Escrits
- Alta sserits
[=l Consultes

- d'escrits generats

- d'escrits pendents de lliurar

Tpusescrit [Tots [ ]
Data presentacié fins a =

Mimero procediment [

Estat[Tor  [V]
Data presentacié des de =

Procediment

Cercador d'drgan |
drgan - seleccioneu - [v]
Tipus procediment [+« Salaccionau -+ [v]

Avis lagal | Sobre =l web | ©1995-2011 Ganaralitat da Catalunya | Extranet 2.12.0.8001
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El resultat mostra els diversos escrits que concorden amb els criteris de cerca i en

facilita la

informacié disponible tal com odem veure a la

8uurl=/RED, .do?reqCode=:

@ https://prepi i0.gjcat justi

t. pplava/ do?reqCs PP-

)

Presentacié i distribucié

europa.eu

d'escrits.

Generalitat de Catalun
Ul Departament de Justicia

Usuari

ProcVredor d3 Provas

Graduat Social Barcalona
Darrer accés: 31/01/2018 15:33
*» Opcions

»Tanca la sessié

Consulta d'escrits generats 1

Sol-licitud

Mostra tots | Amaga tots
= Escrits
- Alts escrits

= Consultes

- d'escrits pendents de lliurar

Codi contestaci6 de la demanda |
Tipus escrit [Telamatic ||
Data presentacié fins a [15/08/2007 4

Nimero sol-licitud |
Estat
Data presentacié des de [01/08/207 I

Procediment

part il

Cercador d'drgan |

Nimere precediment

Organ

Llistat d'escrits

Data inici = Organ judicial Procediment Estat Tipus escrit Data presentacié Accié
11/08/2017 08:46 IPri 45 Bdrc3I0nd Auxili judicial nacional - 1/2015 - 1 Presentat  Telematic 11/08/2017 08:47 Q
08/08/2017 15:16 130c 04 Barc3lond P.S. Exaccid de multa - 3/2015 - § Presentat  Telematic 08/08/2017 15:17 Q
02/08/2017 16:17 IPr1 05 Barc3lond Execucié de titols judicials - 604/2004 - T Presentat  Telematic 02/08/2017 16:18 =Y

Total registres: 3,1 de 1 pagina(es)

=l
[Exporta llistat = PDF] [Exporta llistat a XLS]
[eam] |
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Imatge 18.

ICAT=1

cio.gjcat;justic

rt.dofreqCode=startPort

t pp) ficacion.do?reqC 8url=/RED/App.

Generalitat de Catalun
artament de Justicia

O)s

Usuari

Procvrador d3 Provas
Graduat Sociz| Barcelana
Darrer accés: 31/01/2018 15:33

*» Opcions
» Tanca |a sessié

lerch.mt

Consulta d'escrits generats 1

Sol-licitud

europa.eu
Presentacié i distribucié
d'escrits.
Mostra tots | Amaga tots
= Escrits
- Alts escrits
= Consultes
d'escrits genaral ts
- d'escrits pendents de lliurar

Codi contestacio de la demanda |
Tipus escrit [Telematic ||
Data presentacié fins a [15/08/2017 =

Nimero sol-licitud |
Estat
Data presentacié des de [01/08/207

Procediment

Cercador d'drgan |

Organ Ndmero procediment

Tipus procediment [ Sriemmnrs 3]

Llistat d'escrits

Data inici + Organ judicial Procediment Estat Tipus =scrit Data pres=ntacié
11/08/2017 08:46 IPr1 45 Barc3/0nd Auxili judicial nacional - 1/2015 - Presentat  Telematic 11/08/2017 08:47
08/08/2017 15:16 130c 04 B4rc3lond P.S. Exaccid de multa - 3/2015 - § Presentat  Telematic 08/08/2017 15:17
02/08/2017 16:17 JPr1 05 Barc3lona Execucié de titols judicials - 604/2004 - T Presentat  Telematic 02/08/2017 16:18

Total registres: 3,1 de 1 pagina(es)
| —

[Exporta llistat = PDF] [Exporta llistat 3 XLS]
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Imatge 18 Resultat de la consulta d’escrits generats

La icona de la lupa permet accedir al detall de I'escrit i la icona del PDF permet accedir
al rebut de I'escrit, ambdds marcats de color verd. Les opcions d’exportacio, de color

verd, permeten

descarregar la informacié de la consulta en format PDF o Excel.

6.2. Consulta d’escrits pendents de lliurar

Aquesta opcio

del menu lateral esquerre permet fer consultes mitjancant cerques

d’escrits per diversos criteris, com es pot veure a la Imatge 19. L’'usuari pot
seleccionar, segons el seu interés, els camps que vulgui completar per ajustar la

cerca.
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Usuari

) Generalitat de Catalunya PrOCVrEdOr 3 PrOvas
Al Departament de Justicia
- Extranet del Professional™ Justicia.cat
ropa.eu - s 20
Presentacio i distribucié Consulta d'escrits pendents de lliurar
Sol-licitud de presentacié d'escrit
Mostra tots | amaga tots .
Data sollicitud des de | Data sol-licitud fins 2 24
El Escrits
Sol-licitud
Namero sol-licitud Mastra només remotes [

[cun] (vt [com] \

Llista de sol-licituds

Nimero sollictud ¥ Data alta ¥ Estat Tipus escrit Organ judicial Procediment

11/08/2017 Pendent de lliurar Telematic EEAUG ST Recurs de queixa 2/2017-MGV
Catdlvnyd

Seceié primera: declaracis del concurs

08/08/2017 Pendent de lliurar  Telematic a Temis2  JM3r 01 B4rc3l0n4 16/2016.TRA

Incident concursal oposicié qualificacid (art

08/08/2017 Pendent de lliurar  Telematic IM3r 01 B4rc3lona 171) 38/2014-8

25/04/2017 Pendent de lliurar  Telematic 1S0c 01 Matarp Execucié de titols judicials 1/2015-F

Total registres: 4,1 de 1 pagina(es)

[Exports llistat a PDF] [Exporta llistat a XLS]

‘ Uiurament massiu | ‘

Imatge 19 Camps disponibles i resultat de la consulta d’escrits pendents de lliurar

La icona de Ilupa permet accedir al detall de [lescrit per continuar Ila
presentacid/lliurament i el de la creu vermella permet esborrar I'escrit. Les opcions
d’exportacié permeten descarregar la informacié de la consulta en format PDF o Excel.
Ho trobarem a la Imatge 19 marcat de color verd.

7. Annexos

7.1. Servei de suport

http://administraciojusticia.gencat.cat/ca/serveis_als_professionals/extranet/informacio_general/
suport_consultes_i_incidencies/

El nimero de teléfon gratuit, 900 106 428, és el del servei de suport telefonic que el
Departament de Justicia ofereix als professionals per atendre les incidéncies i
consultes relatives a les aplicacions segients: extranet del professional (IAP),
tramitacié telematica d'assumptes (TTA), tramitacié telematica d'escrits (RED),
assisténcia juridica gratuita, suport judicial extern, Lexnet i traductor automatic.

Queden fora de l'abast daquest servei les incidéncies i consultes relatives al
programari de base o de gestid, maquinari, periferics, linies de comunicacio i altres
equips propis dels professionals o que no hagi facilitat el Departament de Justicia.

Horari d'atencié

> De dilluns a divendres de 7.30 ha 21.30 h
» Dissabtes, diumenges i festius de 8.30 a 21.30 h

7.2. Manual i videos de formaci6

http://administraciojusticia.gencat.cat/ca/serveis_als_professionals/extranet/informacio_general/
formacio/

Acceés directe al manual PDF per als operadors juridics:

http://administraciojusticia.gencat.cat/web/.content/home/serveis_als_professionals/extranet/inf
ormacio_general/formacio/manual_e_j_cat__operadors_juridics.pdf
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Generalitat de Catalunya

Departament de Justicia iustiCia_cat
7.3. Extranet del professional
http://administraciojusticia.gencat.cat/ca/serveis_als_professionals/extranet/
7.4. Accés al portal
https://ejcat.justicia.gencat.cat/IAP

7.5. Com anomenar els fitxers que s’han d’incorporar?

http://administraciojusticia.gencat.cat/ca/serveis_als_professionals/extranet/informacio_general/
com_puc_annexar_documents/
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