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1. Introduccio
1.1. Per queé aquesta guia i quin objectiu té?
Els objectius d'aquesta guia son els seglents:

Familiaritzar els nous usuaris amb I'Us de les funcionalitats basiques de l'aplicacié d’e-
justicia.cat (ejcat) de presentacié telematica de demandes.

Aconseguir que els usuaris disposin dels coneixements necessaris per realitzar
correctament les operacions més importants i basiques en el seu dia a dia.

L’objectiu no és substituir el manual sobre la presentacié telematica d’assumptes,
accessible des de I'enllac de I'extranet:

http://gestio.administraciojusticia.gencat.cat/.content/home/serveis_als_professionals/extranet/i
nformacio_general/formacio/manual_e_j cat operadors_juridics.pdf

El manual conté tota la informacié per poder realitzar correctament totes les
operacions disponibles a I'aplicacié. Aquesta guia, en canvi, només és un resum del
manual sobre la presentacié telematica de demandes i ofereix la informacio
imprescindible perqué els nous usuaris puguin comencar a utilitzar I'aplicacio.

1.2. A qui s’adrega aquesta guia?

Aquesta guia s’adreca als diversos col-lectius d'operadors juridics que comencin a
utilitzar I'aplicacio informatica de registre d’escrits i documents i que volen disposar
d’'una eina de consulta abreujada i rapida sobre les funcionalitats basiques de
l'aplicacio.

2. Tipus de presentacio

Es pot presentar una sol-licitud telematica de dues maneres:

» Opci6 preferent *: Presentacié totalment telematica. Presentacio telematica de la
sol-licitud sense trasllat de papers al Deganat o Servei comd. S’ha de fer servir
aquesta opcidé si_es pot incorporar la _documentacié _en format electronic (escrit
d’inici de la sol-licitud més tots els altres documents).

(*) El'jutjat requereix la documentacié en paper (copia que s’hagi adjuntat anteriorment
a la sol-licitud telematica).

» Opci6 subsidiaria **: Presentaci6 telematica presencial. Presentaci6 telematica de
la sol-licitud amb trasllat de papers al Deganat o Servei comU. S’ha de fer servir
aquesta opcid si no es pot incorporar la documentacié en format electronic durant el
procés de sol-licitud.

(**) Un cop presentada la sol-licitud, el professional ha de presentar els documents al
Deganat o Servei comu.
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3. Presentacio totalment telematica

3.1. Portal del professional

S’accedeix a I'extranet del professional de I'e-justicia.cat (ejcat) mitjangant el certificat
digital. L’aplicacio demana que s’introdueixi la contrasenya.

Un cop s’entra al portal del professional, s’ha de triar I'opci6 Presentaciéo de
demandes del menu de I'esquerra.

r (Il Generalitat de Catalunya
WY Departament de Justicia

Usuari

Daniel Eguiguren Huerta
Procurador Zyxzyx
Darrer accés: 01/02/2018 09:22|

I P & Q » Opcions.
2 ticia.cat » Tanca la sessié
- ~ Extranet del Professional’ Justicia
Demandes \ Sol.no pruentades\ Sol.no lliurades
» Novetats =
Demandes presentades o
Aplicacions v Sol-licitud Data presentaci6 Tipus  Registre Assumpte Jutjat desti Procediment - Seccid
» Presentaci6 d'Escrits (Col-legi) No s'han trobat resultats

» Notificacions 0 elements - Pagina 1 de 1 << 13>
» Presentacié de demandes

» Presentaci6 d'Escrits (Procurador)
» Arconte

» Consultes Justicia Gratuita

» Taxes

» Presentaci6 d'Escrits

3.2. Presentacio de demandes: nova sol-licitud assumpte judicial

Un cop dins de la pantalla de presentaci6 de demandes, es tria I'opcid6 Nova
sol-licitud assumpte judicial del menu de I'esquerra.

Usuari

m]lj Generalitat de Catalunya
LY Departament de Justicia

G]uﬂlch.(:at

7Extranet del Pro

Presentacié de demandes

Demandes
» Nova sol-licitud
assumpte judicial &

presentada ” . - - . . )
La tramitacié telematica permet presentar a distancia les sol-licituds dels assumptes judicials amb les mateixes prestacions que quan
es lliuren presencialment en els Serveis Comuns de I'Administracié de Justicia.

3.3. Presentacié de demandes (sense papers) al Deganat o Servei comu

» Des de la pantalla Sol-licitud assumpte judicial es tria el tipus Presentacio
telematica (sense papers) al Deganat o Servei comdu.

r {I} Generalitat de Catalunya
AV Departament de Justicia

~ Extranet del Pro{gé@e : Q it

europa.cu

Demandes

Nova sol-licitud
assumpte judicial

»

Assumpte

Intervinent ‘ Adreca ‘ C: Adrega | Annexos | Rebut

Tipus d tacié
Consulta sol-licitud lptis e presentacd

presentada

) Presentacié de |a sol-licitud en paper al Deganat o Servei Comi 3 I O Presentacié telematica (sense papers) al Deganat o Servei Comi I

Feu servir aguesta opci¢ si no pedeu incorporar en format electrénic tota la Feu servir aguesta opci¢ si podeu incorporar en format electronic |a totalitat de Ia
documentacié durant el procés de sol-licitud. Es a dir, no annexareu cap documentaci¢ (escrit d'inici de la sol-licitud + documents) durant el procés de
decument. sollicitud.

» Un cop triat el tipus de presentacié, I'aplicacidé porta a la pantalla Sol-licitud
assumpte judicial. A partir d’aqui hi ha un sistema guiat per emplenar les
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dades. Aixi que s’hagin omplert els camps obligatoris’ de la pantalla, es pot
avancar cap a la pantalla segiient mitjancant els botons d’acci6 de la part baixa
de cada pantalla.

La pantalla que apareix més avall mostra les dades relatives al sol-licitant. Aquestes
dades es carreguen automaticament de la targeta d’accés 2 de I'usuari.

No és necessari omplir el camp del canal de comunicacié perd si se’n tria un,
aleshores s’ha d’'omplir.

3.4. Dades del sol-licitant

En el suposit de la pantalla, el sol-licitant rep, al correu electronic que ha indicat, els
avisos segulents:

» Un primer avis, d’acceptacié o rebuig, per part del registre destinatari.
L’'avis d’acceptacié l'informa del niumero de registre i del NIG (nimero
d’identificacié general), aixi com de la data i hora de presentacio.

» Un segon avis, que informa del jutjat al qual s’ha repartit la sol-licitud.

> Un tercer avis, quan el jutjat destinatari hagi recuperat i incoat 'assumpte.
Aquest avis inclou les dades del procediment (tipus, nimero, any i seccio).

r ) K;}’
P
’m:D Generalitat de Catalunya g
AV Departament de Justicia gf'
[ ] il

— ~~  Extranet del Profgssiona

(?nstlela .cat

» Nova sol-licitud Sol-licitud Assumpte Intervinent Adreca intervinent [ Adrega Annexos Rebut

assumpte judicial

»» Consulta sol-licitud

presentada Presentacié telematica (sense papers) al Deganat o Servei Comi

Dades del Sol-licitant
Codi usuari [P9500495954
Identificacié [onr  [sesassrar
Collegi [zpm
Nimero collegiat [55354

Nom |Daniel Eguiguren Huerta

9 Canal de comunicacié [Correu slectronic [v] [djeguiguran@xi.gencat.cat

* Els missatges enviats pel canal de § s6n Us informatius,
no tenen validesa juridica i no eximeixen de l'sccés als apartats del portal del
professional on apareix Iz informacid complerta

E}

3.5. Dades de la sol-licitud

Amb el bot6 Seglient (de la pantalla anterior) s’avanga cap a la pantalla de la
pestanya Sol-licitud (les dades de la sol-licitud). Per omplir els camps obligatoris que
hi ha cal que, mitjancant un clic sobre la fletxeta inclosa en cada camp, es desplegui la
llista de valors i es trii aquell que s’ajusti a la peticié de l'usuari.

Aixi mateix, en aquesta pantalla es pot especificar, si escau, si la sol-licitud inclou
mesures urgents, va lligada a un procediment d’origen o fa referéncia a un assumpte
relatiu a violencia sobre la dona.

1 Els camps editables amb el fons de color groc sén d’emplenament obligatori. Fins que no estiguin
omplerts no es podra passar pantalla.
2 Els camps amb el fons de color gris sén informatius i, per tant, no sén editables (ni modificables).
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Quan la Classe de registre (la matéria) triada €s una execucio de titols judicials (ETJ),
'aplicacié desplega automaticament altres camps per especificar el procediment del

qual dimana, poder recuperar-ne la procedéncia i garantir que 'ETJ arrossegui el
mateix NIG.

‘¥ Departament de Justicia Y
; E /T __ Extranet del Prof

Sol-licitud assumnte indicial

» Nova sol-licitud Sl licitant
assumpte judicial

e]uﬂl’ch.mt

‘ Adreca Caol

Sol-licitud

» Consulta sol-licitud
presentada Partit judicial

Unitat registre [--- Selecci
Jurisdicio [—
Especialitzacis [ Selecei

Assumpte [~ Selecci

lasse de Registre

Mesures Urgents O si @ No
Procediment d'origen O si @ o [7]

Assumpte violencia sobre ladona ) 5i @ o
Data inici sol-licitud |01/02/2018 13:04:24
Observacions

" S * |

3.6. Dades de 'assumpte

El bot6 Segient de la pantalla anterior avanca cap a la pestanya Assumpte, on es
demana el tipus de quantia. Si és determinada, I'aplicacié obliga a omplir la quantia
principal.

@ {TIN Generalitat de Catalunya
AV Departament de Justicia
- Extranet del Profe

Sol-licitud assumpte judicial

Usuari

ejusﬁcla.cat

curopaeu

» Nova sol-licitud Sol-licitant
assumpte judicial

Sol-licitud

Adreca c Adreca ‘ Annexos | Rebut

— = Jurisdiccié Civil
finalitzades (1)

Tipus quantia |---
» Consulta sol-licitud

presentada

Principal | Dete €
Ind

Interessos €

Costes €

[<<Sortir] [<Enrere] [ seguent> | g

3.7. Dades dels intervinents

El boté Seglent (de la pantalla anterior) avanga cap a la pestanya Intervinent. Els

camps que cal omplir canvien en funcié de si l'intervinent que s’ha d’introduir és una
persona fisica o juridica.

@ https://preproduccio.jcat justicia gencat pp. cacion.do?reqCod pliapli 19F3%20de% /TTA/Applava/initTTA.do?reqCode=
~
- ABtranet del Pro <

Sol-licitud assumpte judicial
» Nova sollicitud Sol-licitant Sol-licitud Assumpte Adrega Ce Adrega col-laborador ‘ Annexos Rebut

assumpte judicial
» Sollicituds no e

LT e Tipus Persona [Fisics_v] Idioma notificacié | Selecdon=n
» Consulta sol-licitud

presentada Document identificatiu | Juridica

alitat [Espanya v Tipus Ident. [~ seleccion=u — v Nim Ident.
< Dades persona fisica ,
Nom Cognom 1 Cognom 2
Presentacid telematica de demandes TTA v01l
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- == ~~ Extranet del Professional” fff “usteisc«
Sol-licitud assumpte judicial

Sol licitant Intervinent Rebut

» Nova sol-licitud Sol-licitud | Assumpte Adreca intervinent ‘ Col-laborador Adreca collaborader ‘ Annexos

assumpte judicial ) 4
Persona

Tipus persona

Document identificatiu

< Dades persona juridica ’

Nom empresa |

» Sol-licituds no
finalitzades (1)

» Consulta sol-licitud
presentada

Implicacié [D=mandant S

Idiema netificacié

nm. Ident. |

Recuperar

En qualsevol cas, s’han d’omplir com a minim els camps obligatoris. Quan un
intervinent ja consta a la base de dades (per haver estat introduit en sol-licituds
anteriors), es pot recuperar si s’'introdueix el seu document d’identificacid. Si es tracta
d’un intervinent que mai no ha estat afegit, s’ha de donar d’alta especificant les seves
dades personals i cal clicar després el bot6é Desar. Els intervinents inserits s’afegeixen
a la llista que apareix la part inferior de la pantalla. Per inserir un nou intervinent cal
clicar el boté corresponent.

justicia.cat

» Nova sol-licitud Sol-licitant ‘ Sol-licitud ‘ Assumpte| Intervinent Adrega intervinent Collaborador Adrega col-labarador Annexos | Rebut ‘ ~
assumpte judicial
» Sollicituds no Persona
finalitzades (1) & tipus persona [Fae 19 1dioma notificacié
» Consulta sol-licitud
presentada Document identificatiu
Espany: v Nim Ident.
Dades persona fisica
Nom Cognom 1 Cognom 2
Nom pare Nom mare
Dades naixement
Data
Pais nai: Provincia
Municipi [ selece Poblacis [
Topénim estranger |
Dades representant
Cognom 1 Cognom 2
Num Ident.
Nou intervinent [l Segient= | |
Llista d’intervinents
blicacié Nom n Namero Accions
Fisica Demandat Pi Pou, Pep DNI 222222223 @ v
e

Un cop inserits els intervinents de l'assumpte, la pantalla seglient demana que
s’omplin les adreces de cada intervinent. Abans de fer aquest pas, pero, és important
tenir en compte que la nova pantalla demana per defecte que s’especifiqui I'adrega del
darrer intervinent que s’hagi introduit a la pantalla anterior. Aixi doncs, si el que es vol
és especificar 'adreca de qualsevol altre intervinent, cal que, abans de sortir de la
pantalla dels intervinents, es baixi a la llista que correspon i es cliqui sobre la icona de
la lupa corresponent a l'intervinent I'adreca del qual es vulgui especificar.

Presentaci6 telematica de demandes TTA v01l
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— S\l!t‘ﬁ\l!d|A§§umpt | 1te,\,et‘ Adreca intervinent | Col-laborad, ~
» Solhicituds no Parsona
finalitzades (1) & Tipus persona implicaci
» Consulta sol-licitud
presentada Document identificatin
Hecionalitat Tipus 1dent. Niem tdent. [TTTTTTIH

Dades persona fisica

Mom |Eva Cognom 1 |Dol Cognem 2 |Nin
o pave [ — I

Dades naixement

Data 4

Provincia [-=- Seleceionsu -

Poblacié [~ Selccionsu ——

Topénim estranger |

Dades representant

Cognom 1 Cognam 2
nGm Ident.

\ | [ou rerviners] [segiens \

Nem D Nimere Acciens
_—
Dol Nin, Eva DNI 11111111H _ 67 v

3.8. Adrecga dels intervinents

Amb les particularitats explicades anteriorment, s’avanga mitjancant el boté Seguent
de la pantalla dels intervinents cap a la pestanya Adreca intervinent, on s’emplenen
com a minim els camps obligatoris relatius a I'adreca de l'intervinent seleccionat i,
mitjancant el bot6 Desar, es guarden les dades omplertes. Un cop fet, amb el bot6
Enrere es torna a la pantalla dels intervinents, on se’n selecciona un altre i es repeteix
el procés fins que s’hagin omplert totes les adreces.

Sol-licitud assumpte judicial

» Nova sol-licitud Sol-licitant | Sol-licitud ‘ Assumpte

Intervmll ‘ Adreca intervinent ‘ lu\-laburadur
L

Adreca col-laborador ‘ Annexos Rebut

assumpte judicial |
Dad inty il 11
» Soldicituds no l BOes INervinents I
finalitzades (1) plicacié Nom i} Nimero

» Consulta sol-licitud

presentada E ! Demandant Jacinte Pefialver DNI 46538875P
< Dades de I'adreca
‘—-m; Nomvia [rame
wimere [sm Escala, pis, porta |
potiacs &

Topénim estranger |

Codi postal 25651

Telefon

Teléfon mabil

Correu-e |

Fax

Introduides les adreces de tots els intervinents, cal avancar cap a la pantalla del
col-laborador. Atés que s’esta emplenant una sol-licitud de demanda, només es poden

omplir les dades del col-laborador de la part activa (demandant o executant), que és el
representat de l'usuari.

Com que el col-laborador de la part activa és l'usuari mateix, abans de canviar de
pantalla, cal assegurar-se de situar-se a I'adreca del representat de l'usuari. Un cop
fet, s’avanca cap a la pestanya Col-laborador.

3.9. Dades del col-laborador

Amb les particularitats explicades anteriorment, s’arriba a la pestanya Col-laborador.
Si es fa clic sobre el botd El col-laborador és el sol-licitant, les dades obligatories

Presentacio telematica de demandes TTA v01l pagina 8 de 16
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demanades per la pantalla es carreguen automaticament a partir de les dades de la

targeta d’accés de l'usuari.

» Consulta sol-licitud

presentada Fisica Demandant

{ €l col-laborador és el sol-licitant

Nim. col-legiat [3599
Nom |P2rsOng8

Jacinto Pefialver

DNI 46538875P

[orefici

Cognom 1 [Fisice

Cognom 2 [Provas

Demandes Sol-licitud assumpte jud;

» Nova sol-licitud Sol-licitant Sollicitud | Assumpte Intervinent Adreca mtervmenl ‘ Col-laborador I Adreca col-laborador | Annexos ‘ Rebut |
assumpte judicial ——

» Solicituds no Dades infervinen
finalitzades (1) Tipus Persona Implicacié Nom 03 Nimero

‘ [=<Sortir] [<Enrere] [[Nou col-laborador | [ Segient= |

Llista col-laboradors

Col'legi

nim. col-legiat

Ham D'ofici

Accions

=

1l.lustre Col.legi de procuradors de Zxyzxy 9999

3.10. Adreca del col-laborador

1 Totall de 1 pagina(es)

Fisic8 Prov3s, P3rsons,

A

Amb el bot6 Segient de la pestanya Col-laborador s’avanga cap a la pestanya
Adreca del col-laborador. Agquesta pestanya ja mostra carregades totes les dades
relatives a I'adrecga del col-laborador que constin a la targeta d’accés de l'usuari.

Sol-licitud assumpte judicial

= a

Sol-licitant Sol-licitud

s Nova sol-licitud

Assumpte | Intervinent ‘ Adrega intervinent ‘ CD\-\aburadorI| Adreca col-laborador ‘IAnnexus | Rebut |

assumpte judicial
Dades col-laboradors

» Sol-licituds no

finalitzades (1)

Col'legi Nam. col-legiat

s Consulta sol-licitud

presentada Zyxzyx 9999

Dades de I'adreca

Nom D'ofici

Fisic8 PrOv3s, P3rsong

Nom via [Carrer de Proves

Nimero [t
Pafs |Espanys v
Municipi [Almatres -

Escala, pis, porta |1
robic &

Topénim estranger |
Codi postal |25651

Telgfon [s73000000

Fax [s73000000

Teléfon mobil

Correu-e |

[==sortir] [<Enrere] [ < Intervinents | [ Segient>]

3.11. Annexos

Amb el bot6 Seglient de la pestanya Adreca del col-laborador s’avanga cap a la

pestanya Annexos.

Demandes

Sol-licitud assumpte judicial

Sol-licitud

» Nova sol-licitud Sol-licitant Assumpte

Adrega c Adrega col-laborador

assumpte judicial
Dades document annex

» Sollicituds no
finalitzades (1)

» Consulta sol-licitud
presentada

béns i drets afectes al servei de I'Administracié de justicia.

Atencié: La Llei 5/2012, del 20 de marg, de mesures fiscals i financeres i de creaci¢ de Iimpost sobre les estades en establiments turistics regula, a la subsecci6 segona de la

seccid tercera, les taxes per a la prestaci6 de serveis personals | materials en 'ambit de I'sdministracié de IAdministraci¢ de justicia i per la utilitzacié o I'aprofitament dels

Tipus document [ |
Document POF | Navega_ | No s'ha seleccionat cap fitwer.
Descripcié/numeracié del document |
<<Sortir| < Intervinents| [Annexar | |[Finalizar =

Documents annexos

No hi ha dades

Presentaci6 telematica de demandes

TTA v01l
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El camp Tipus document de la pestanya Annexos mostra un desplegable de valors
diversos. Malgrat aix0, el primer document que s’ha d’annexar a la sol-licitud de
demanda sempre ha de ser del tipus 01-Escrit d’inici (sol-licitud), on s’ha d’adjuntar la

demanda digitalitzada. Després s’ha d’incloure, si escau, la resta de documentacié que
s’hagi d’annexar.

» Nova sol-licitud Sol-licitant
assumpte judicial

Sol-licitud Assumpte Intervinent Adrega intervinent Col-laborador Adreca col-laborador

Dades d. t
» Sollicituds no aces document annex
finalitzades (1)
. Atenci6: La Llei 5/2012, del 20 de marg, de mesures fiscals i financeres i de creacia de |'impost sobre les estades en establiments turistics regula, a |a subseccis segona de Ia
» Consulta sol-licitud

presentada seccio tercera, les taxes per a la prestacio de serveis personals | materials en I'Ambit de I'administracid de I'Administracid de justicia i per |a utilitzacié o "aprofitament dels
beéns i drets afectes al servei de I'Administracio de justicia.

Finalitzar >

Tipus document [-—

Document PDF
=2 a Ia legislacié de propietat intel-lectual

Descripeié/numeracit del document

Documents annexos

No hi ha dades

Després de triar el tipus de document que pertoqui, es navega pel PC, se selecciona el
fitxer PDF que es vulgui annexar i es dona una descripcio i numeracié del document
sequint les indicacions de I'annex inferior; un cop fet, es fa clic al bot6 Annexar.

Sol-licitud assumpte judicial

» Nova sol-licitud Sol-licitant | Sol-licitud | Assumpte Intervinent Adreca intervinent ‘ Col-laborador Adrega cal-laborador
assumpte judicial
Dades document annex
» Sol-licituds no
finalitzades (1)
e Atencié: La Llei 5/2012, del 20 de marg, de mesures fiscals i financeres i de creacié de limpost sobre les estades en establiments turistics regula, a Ia subseccié segona de la
» Consulta sol-licitu
presentada seccié tercera, les taxes per a Ia prestacié de serveis personals i materials en 'ambit de I'administracié de I‘Administracié de justicia | per la utilitzacié o I'aprofitament dels
béns i drets afectes al servei de I'Administracié de justicia.
Tipus document [01 - Escrit d'inici (sol-licitud) =
Document PDF Peticid Judici Monitori.pdf
Descripeié/numeracié del document [00 Escrit de demanda

<<Sortir] [ < Intemnenm-r\amzar >

Documents annexos

No hi ha dades

Com annexar documentacio

L’'ordenacié dels documents depén del nom del document d'acord amb el nimero
d’'aquest segons aparegui esmentat a la demanda. ElI document principal,
d’incorporacié obligatoria, és la demanda per TTA (escrit d’inici al desplegable Tipus
de document). El document ha de comencgar com a Doc00.

La resta de documents afegits al document principal (documents annexos) han de tenir
el mateix ordre i nimero amb qué apareguin esmentats a la demanda. Els nimeros de
I'1 al 9 han d’incloure el 0 abans (format Doc01 a Doc09 i Doc10 i seglients).

http://administraciojusticia.gencat.cat/ca/serveis_als_professionals/extranet/informacio_general/
com_puc_annexar_documents/

Aixi mateix, cal donar al fitxer PDF un nom prou descriptiu que permeti identificar-lo
clarament.
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Demandes ? Sol-licitud assumpte judicial

» Nova sol-licitud Soklicitant Sol-licitud t
assumpte judicial

Adrega e Adreca col-laborador I‘ Annexos ‘IRebut |

= Dades document annex
finalitzades (1)

» Consulta sol-licitud
presentada

Atenci6: La Llei 5/2012, del 20 de marg, de mesures fiscals i financeres i de creaci6 de I'impost sobre les estades en establiments turistics regula, a la subseccit segena de la

secci6 tercera, les taxes per a la prestacié de serveis personals i materials en I'ambit de 'administracié de [Administraci¢ de justicia i per la utilitzacié o I'aprofitament dels
béns i drets afectes al servei de 'Administracié de justicia.

Tipus document [-— v]

Document PDF | Navega. | No ='ha seleccionat cap fibxer.

Descripeié/numeracié del document |

| |
| <<Sortir | [ < Intervinents| | Anm@
—
T Tipus document Num./Desc. Doc Accions

Peticié Judici Menitori.pdf 01 - Escrit d'inici (sel-licitud)

00 Escrit de demanda

Atorgament poder notarials. pdf 03 - Doc. notarial

2 Totall de 1 pagina(es)

01 Poders notarials

Bajrajzaa)

3.12. Rebut

Un cop annexada tota la documentacid, des de la mateixa pestanya Annexos es fa
clic al boté Finalitzar, la qual cosa obre la pestanya Rebut (la darrera pestanya).

Demandes ? Sol-licitud assumpte judicial

» Nova sol-licitud Sol-licitant Sol-licitud Assumpte | ‘ Adrega | c | Adrega col-laborador ‘ Annaxnl| Rebut
assumpte judicial

» Sollicituds no Rebut sol-licitud assumpte judicial

finalitzades (1)

Consulta sol-licitud

Atencié: La Llei 5/2012, del 20 de marg, de mesures fiscals i financeres i de creacis de l'impost sobre les estades en establiments turistics regula, a la subseccié segona de la
presentada

seccié tercera, les taxes per a la prestacié de serveis personals | materials en I'ambit de l'administracié de 'Administracié de justicia i per la utiitzacié o 'aprofitament dels
béns i drets afectes al servei de IAdministracié de justicia.

Atencié: No s'ha incorporat advocat de la part activa.

Presentacié telematica (sense papers) al Deganat o Servei Comil

‘ <Enrere| [Resul| [Uiurar solicitud | [Weure rebut]| [=<Sortic ‘

Des de la pestanya Rebut, es lliura la sol-licitud mitjancant el boté corresponent. En
fer-ho, I'aplicacié demana que s’introdueixi el numero d’identificacié personal (NIP). La

sol-licitud ha de ser lliurada pel mateix usuari que I'ha iniciat. Un cop introduit el NIP,
s’ha de fer clic a D’acord.

Un cop lliurada la sol-licitud, la pestanya del rebut mostra el numero que I'aplicacio li
ha donat.

Demandes. Sol-licitud assumpte judicial
» Nova sob-li Sol-licitant Sol-licitud Assumpte ‘ Intervinent ‘ Adreca intervinent Cal-laborador Adrega col-laborador Annexofl | Rebut
assumpte j
Rebut sol licitud te judicial
» Consulta sol-licitud i e

presentada

Atencié: La Llei 5/2012, del 20 de marg, de mesures fiscals | financeres | de creacis de Iimpost sobre les estades en establiments turfstics requla, a la subseccié segona de la
seccib tercera, les taxes per a la prestacis de serveis personals | materials en I'3mbit de I'administracié de 'Administracié de justicia i per la utilitzacié o I'aprofitament dels

r La solicitud 201800000029 ha estat tramitada correctament. I
| |.<enrere | [ iurar sollicitufll [veure rebut \I <<Sortir ‘
|

Aixi mateix, s’habilita el boté Veure rebut. Si s’hi fa clic es pot veure un rebut amb
totes les dades relatives a la sol-licitud que s’acaba d’enviar.
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Rebut sol-licitud assumpte judicial

Dades de la sol-licitud

Unitat que gestiona la sollicitud
(INWVALID) Seccid Civil del Servei comd de registre de
Barcelona

Nimero de la solicitud
201800000025

Jurisdiccid
Ciwil

Especialitzacid

Civil

Classe de registre
10803 - Monitori mes de 8000 €

Assumpte
Demanda

Soldicitant

Daniel Eguigursn Huerta

Forma de presentacio
Presentacid telematica (sense papers) al Deganat o
Servei Comd

Data d'inici de la soldicitud
01/02/2018 15:01:08

Data de Niurament de la sol-licitud
06/02/2018 12:55:44

Dades de les persones intervinents

Implicacio Cognoms, Nom / Empresa Identificacio Nuimero
Demandant Pefialver , Jacinto DM 48538875P
Demandat Dol Min, Eva DM 11111111H
Demandat Pi Pou, Pep CMI 23223223
Documents annexats

Algorisme Hash

ttpzlhererw. w3, org 2000008 «midsig#sha 1

Nom Document Tipus Document Num.J/Desc. Hash

Peticia Judici 01 - Escrit diinici (sol-licitud) 00 Escrit de AMOINVCA+ADba 1 fwF OJNSVLInepB=
Monitori.pdf demanda

Atorgament poder 03 - Doc. notarial 01 Poders AMDINVCA+ADba 1 fwF OJN4VLInepB=
notarials. pdf notarials

4. Sol-licituds no finalitzades

Es pot iniciar una sol-licitud de demanda, deixar a mitges I'emplenament de les dades
i, en un moment posterior, accedir-hi de nou, reprendre I'emplenament de les dades
pendents d’'omplir i lliurar-la al registre corresponent.

En el procés de lliurament d’una sol-licitud, sempre que s’hagin omplert i validat, com a
minim, totes les dades obligatories d’'una pestanya, aquestes queden desades i es
poden recuperar entrant a la safata Sol-licituds no finalitzades (del menu esquerre
de la pantalla Presentacié de demandes).
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Demandes

? Presentacié de demandes

La tramitacié telematica permet presentar a distancia les sollicituds dels assumptes judicials amb les mateixes prestacions que quan
es lliuren presencialment en els Serveis Comuns de I'Administracié de Justicia.

» Nova sol-licitud

» Sollicituds no
finalitzades (1)

presentada

Els beneficis de |a tramitacid telematica s6n varis:

= Apropar la justicia als ciutadans; per tal de millorar 'atencié al ciutada s'ha d'actuar a traves de diferents canals de
comunicacié (presendial, telefonic i telematic)

Agilitzar I'entrada al registre permetent presentar els assumptes judicials sense haver de lliurar-los presencialment

= Reduir els temps de resolucié i notificacié agilitzant els tramits administratius

= Millorar la qualitat de la informacié presentada requerint unes dades minimes per permetre presentar els assumptes
judicials

= Modernitzar la imatge que tenen els ciutadans envers de Administracié de Justicia

Les sollicituds sén un preregistrs ja qus fins que aquestes no es validen pel registre no es convertsixen en assumptes judicials.

Per facilitar |2 presentacié de les demandes, a banda d'omplir el formulari amb les dades necessaries per realitzar el registre, es
permet annexar tant el document de |a demanda com els documents processals i de fons que afecten a I'admissié de la demanda.

La pantalla Sol-licituds no finalitzades mostra uns filtres de cerca que permeten
acotar la sol-licitud concreta comencada que es vol recuperar. En tractar-se d’una
sol-licitud iniciada perd no finalitzada, no es disposa encara de namero de sol-licitud
perd si d’altres criteris de cerca, com ara les dades dels intervinents si ja s’havien
introduit o, molt millor, es pot especificar per rang de dates el dia en que s’havia iniciat
'emplenament de dades de la sol-licitud. Quan es fa clic al bot6 Cercar s’accedeix a la
sol-licitud i es pot prosseguir amb I'emplenament.

E [ Sol-licituds no finalitzades

Nova sol-licitud
assumpte judicial

Dats alts des de [01/02/2008 B4

Sol-licituds no
finalitzades (1)

Consulta sol-licitud

Data alta fins 3 [01/02/2008 B4
-
Especialitzacio [-—- Seleccioneu — R N

Sresenisis Sol-licitud remota wtm| Dl Dm Ox D) Dv D Dg
Nom solficitud remets | Mostra només remotes [] -2 s & 7
Intervinents 712 13 o1

8 1 2 21 2 23 24 25
9 2% 27 =

1dentificacis [ seleccion=u v NGm Ident. — Dijous, 1 0n Febrer e 2018

Cerca per nom

|

5. Consultes

Es pot consultar I'estat d’'una sollicitud presentada. Per fer-ho, cal anar a la safata
Consulta sol-licitud presentada del menu esquerre de la pantalla de Presentacié de
demandes.

Presentacié de demandes

» Consulta sol
presentada

La tramitacid telematica permet presentar a distdncia les sol-licituds dels assumptes judicials amb les mateixes prestacions que quan
es lliuren presencialment en els Serveis Comuns de |'Administracié de Justicia.

Els beneficis de la tramitacid telematica son varis:

= Apropar la justicia als ciutadans; per tal de millorar I'atencid al ciutadd s'ha d'actuar a traves de diferents canals de

comunicacid (presencial, telefanic i telematic)

Agilitzar I'entrada al registre permetent presentar els assumptes judicials sense haver de lliurar-los presencialment

Reduir els temps de resolucié i notificacié agilitzant els tramits administratius

= Millorar la qualitat de la informacié presentada requerint unes dades minimes per permetre presentar els assumptes
judicials

= Modernitzar la imatge que tenen els ciutadans envers de 'Administracid de Justicia

Les sol-licituds sn un preregistre ja que fins que aguestes no es validen pel registre no es converteixen en assumptes judicials.

Per facilitar |a presentacié de les demandes, a banda d'omplir el formulari amb |les dades necessaries per realitzar el registre, es
permet annexar tant el document de la demanda com els documents processals | de fons que afecten a I'admissid de la demanda.
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La pantalla de Consulta de les sol-licituds presentades mostra uns filtres de cerca
que permeten acotar la sol-licitud I'estat de la qual es vol consultar. Com que les
sol-licituds presentades ja tenen numero, el criteri de cerca més directe és el del
namero de sol-licitud. Si no es disposa d’aquesta dada, es pot acotar la cerca per la
resta de filtres, com ara la data de lliurament, I'estat de la sol-licitud o les dades dels
intervinents; entre d’altres.

Demandes Consulta sol-licituds presentades
» Nova sollicitud Sollicitud )
assumpte judicial Nomero sollicitud [20180000028
» Consulta sol-licitud
presentada Data lurament des de | g Data lliurament fins a a4
Jurisdiccid

Especialitzacié

Estat sol-licitud |--- Selacciona

Intervinents Enb
Ti P ‘Ermr
Ipus Persona | . esentada a Registre
Sal-l jutjat
Identificacio | oy | . Ndm Ident.
Sol-licitud rebutja istre
Cerea per nom | 201 i varaes -
‘ [==sorill] [cercar | ) ‘

N’

Després de fer la cerca, la pantalla Consulta de les sol-licituds presentades mostra
el resultat de la cerca.

Demandes 1l consuita sol-licituds presentades
» Nova sol-licitud Soklicitud

L e Nomero sol-licitud [201800000023
» Consulta sol-licitud

presentada Data lliurament des de = Data liurament fins a [

Jurisdiccid

Especialitzacis

Estat sol-licitud [ Seleccioneu - -

Intervinents

Tipus Persona

= \

Llista de sollicituds presentades

Himero sol-licitud Uliurament sol-licitud Jurisdiccis Especialitzacis Classe de Registre Assumpte s

201800000029 06/02/2018 12:55:44 Civil civil Monitori mes de 6000 € Demanda =y
1Totall de 1 pagina(es)

[ Exportar sol'licituds | [ Exportar rebuts | ‘

5.1. Sol-licitud lliurada al registre

Mitjancant la icona de la lupa, a la dreta del resultat de la cerca (de la sol-licitud
presentada), es poden veure els diversos estats pels quals pot passar una sol-licitud.
En un primer moment, I'estat és el de Sol-licitud lliurada al registre.

Demandes. | |l consulta sol-licituds presentades
I | | .
» Nova sol-licitud No en Registre Unitat desti

assumpte judicial L

» Consulta sol-licitud s

presentada

Nimero sol-licitud [201800000025

Jurisdiccié [Civil

Especialitzacis [Sivil

Assumpte [Demanda

Classe de Registre [Moniteri mes de 5000 €

Estat sol-icitud [Sallicitud lliurads =l registre

5.2. Sol-licitud validada al registre

Un cop el registre destinatari hagi registrat la sol-licitud de l'usuari, la pantalla de la
consulta de sol-licituds presentades mostra el boté nou d’accié Validades, que abans
no hi era.
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r - ) » Usuari
Generalitat de Catalun: - B =
UVl Departament de Justicia .
B E
anca la sassi

elustlcla.ut

Demandes

Nova sol-licitud

No acceptada en Registre Unitat desti
assumpte judicial

Consulta sol-licitud

Consulta sol-licitud
presentada

Nimero sol-licitud [20:800000025

Jurisdiccié [Civil

Especialitzacio [Civil

Assumpte [D=manda

Classe de Registre [Menitori mes de 5000 €

Data lliurament sol-licitud [05/02/2018 12:55:44

Estat sol-licitud [Sol-licitud lliurada | registr=

| <<5¢1‘r [validades = | i |

Si es fa clic al boté nou Validades (de la pantalla Consulta de les sol-licituds
presentades), es pot coneixer tant el numero de registre i any com el NIG (numero
d’identificacié general) que el registre destinatari ha donat a la sol-licitud.

= - / v —
, =y _ Extranet del Pr
Sol-licitud assu——=~ *~ " ~~"

» Nova sol-licitud Dades principal validada en Registre ‘ I No acceptada en Registre Unitat desti
assumpte judicial

Consulta sol-licit

» Consulta sol-licitud
presentada

Unitat registre [SC1v Rag Barcalons

Identificador assumpte registre [12327145

Data registre [07/02/2018 00:00:00

Any procediment [2018

NUmero procediment |18

NIG |08013 |42 lx_ 2018  |sooooso

| <<Sortir | | <Enrere |

Llistat validacions en registre

Unitat registre Data registre NIG Accion

5C1v R3g B4rc3lond 07/02/2018 00:00 08019-42-1-2018-8000060 =Y

1 Totall de 1 paginaes)

5.3. Sollicitud recuperada a la unitat de gesti6 destinataria

Quan, després de registrar-la, el registre destinatari reparteix la sol-licitud a la unitat de
gestio destinataria, el portal de I'extranet mostra aquesta nova dada, sempre que a les
Opcions del portal hi hagi configurada, com a llista activa, la pestanya que mostra les
dades de les demandes presentades.

4 ) 2 Usuari
fTIN Generalitat de Catalunya ! anie!
ULV Departament de Justicia o
B2 £

»Tanca Ia

» Novetats
Aplicacions Tipus Registre Assumpte Jutjat desti Procediment - Secci6
i6 de 1 06/02/2018 Telematica Barcelona Demanda Civil 18/2018 JPr1 37 B4rc3lon4 Pendent d'incoar

Presentacié d'Escrits (Col-legi) 1 elements - Pagina 1 de 1 €< 1>

» i6 d’Escrits (| dor)

» Arconte

» Consultes Justicia Gratuita

» Taxes

» Presentacié d'Escrits

» Notificacions

» Expedients

Quan la unitat de gestio destinataria recupera l'assumpte que li ha estat repartit, la
pantalla de la Consulta de sol-licituds presentades mostra el nou boté d’accio
Unitat destinacid, que fins ara no s’havia mostrat.
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Demandes 1l Consulta sol-licituds presentades 7]
» Nova sollicitud M ‘ No acceptada en Registre ‘ Unitat desti ‘
assumpte

Consulta sol-licitud
» Consulta sol-licitud onsulta solicitu

presentada

Nimero sol-licitud [201800000025

Jurisdiceia [civil

Especialitzacio [Civil

Assumpte [Dem=nd=

Classe de Registre [Monitori mes d= 5000 €

Data lliurament sol-licitud [06/02/2018 12:55:44

Estat sol-licitud Iw;wslre
y N
‘ <<Sortir | [ validad Unitats Desti > ‘

Si es fa clic al boté nou Unitat destinacio (de la pantalla Consulta de les sol-licituds
presentades) es pot veure el tipus de procediment, nimero, any i seccié en qué s’ha
convertit la sol-licitud a la unitat de gesti6é destinataria.

Consulta sol-licituds presentades

» Nova sol-licitud Dades principals ‘ Validada en Registre ‘ No acceptada en Regist Unitat desti ‘
assumpte judicial

» Consulta sol-licitud Consulta sol-licitud
presentada Unitat desti [(INVALID) Jubiat de Primera Instandia n% 37 de Barcelana I

Data incoacié [07/02/2018 10:24

Data anul-lacié incoacié |

Jurisdiccis [Civil

Municipi [B=rcelona

Descripeié Procediment [1udici Monitori

Nimero / Any Procediment |3 /|z018
Seccié |

<<Sortir | | < Validades |

Registres a unitats desti [1] - [Pagina 1 de 1]

Unitat desti Data incoacié Data anul-lacié incoacié Jurisdiccié Accions

(INVALID) Jutiat de Primera Instancia n° 37 de Barcelona 07/02/2018 10:24 1 q

1 Totall de 1 pagina(es)
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