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Manual de configuracio Gmail
d'ICAVOR en el programa de gestor
de correus Outlook d’Escriptori.
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Aquest manual té com a objectiu guiar-vos pas a pas en la configuracio del
vostre compte de correu de Gmail al programa de gestié de correus Outlook
d'escriptori. Seguint aquestes instruccions, podreu gestionar el correus de
Gmail directament des de la vostra aplicacié d'Outlook.

1. Accedir al menu Fitxer

Per comencar, obriu I'aplicacié d'Outlook i dirigiu-vos al menu "Fitxer" situat a la
part superior esquerra de la finestra.
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2. Afegir un compte nou

Un cop al menu "Fitxer", seleccioneu l'opcid "Afegir compte" per iniciar el
proceés de configuracié d'un nou compte de correu.

E Bandeja de entrada - biblioteca@icavor.com - Outlook

G Informaciéy/de cuentas

ca@icavor.com

| () Informacién

Abriry 1
= exportar + Agregar cuenta
Configuracién de la cuenta

Guardar comao Cambie la configuracién de esta cuenta o configure mas conexiones,

Configuracion " Obtengala aplicacién de Outlook para iOS o Android.
Guardar comao de la cuenta ~
Adobe PDF
Configuracion del buzén
<~ Administre el tamafio del buzdn vaciando los elementos eliminados y
Herramientas archivando.
Imprimir

Reglas y alertas

{0 ) L
;Q Use Reglas y alertas para organizar sus mensajes de correo electrénico entrantes y

Administrar reciba actualizaciones cuando se agreguen, cambien o quiten elementos.

reglas y alertas

3. Introduir I'adreca de correu i seleccionar
configuracié manual

Introduiu la vostra adreca de correu electronic de Gmail. A continuacio, feu clic
a "Opcions avangades" i marqueu l'opcio per configurar el compte manualment.

& Outlook

Direccidn de correo electrénico /

| nomadreca@icavor.com / v

Opcdiones avanzadas ~

Pérmitirme configurar manualmente mi cuenta

;Mo tiene ninguna cuenta? Cree una direccion de correo electrénico de Outlook.com para empezar.
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4. Seleccionar el tipus de compte Google

Dins de les opcions de configuracié manual, trieu "Google" com a tipus de
compte de correu.

[ﬁ Cutlook
Configuracién avanzada

Jd & R (G

Microsoft 365 Outlook.com Exchange Google

~ & R

POP IMAP Exchange 2013
Q una version

anterior

5. Introduir les dades de configuracio

Es mostrara una finestra amb les dades de configuracié seglents:

Configuracién de cuenta IMAP
nomadrega@icavor.com ;Mo es usted?

Correo entrante

Servidor | imap.gmail.com | Puerto | 993 |

Método de cifrado | SSL/TLS |

[] Requerir inicio de sesién utilizando Autenticacién de contrasefia
segura (SPA)

Correo saliente

Servidor | smtp.gmail.com | Puerto |“T|

Método de cifrado | STARTTLS ~ |

O Requerir inicio de sesidn utilizando Autenticacion de contrasefa
segura [(SPA)

-
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6. Introduir la contrasenya i connectar

Finalment, introduiu la vostra contrasenya de Gmail i feu clic al botd
"Connectar" per completar la configuracio. Outlook establira la connexié amb el
vostre compte de Gmail.

L K] Db oteC At Cayer, Corm

Configuracion de cuenta IMAP

mevaadrega@icavor.com ;Mo es usted?

Contrasefia

(! )|

Volver
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